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�μ·¨¸μ¢¸±¨°‚.”. ¨ ¤·. P11-2005-145
�¶¨¸ ´¨¥ ¨ ³¥Éμ¤¨±  ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨Ö  ¢Éμ³ É¨§¨·μ¢ ´´μ° ¸¨¸É¥³Ò
¤μ±Ê³¥´Éμμ¡μ·μÉ  ´ ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´ÒÌ ³¥·μ¶·¨ÖÉ¨°
�¡Ñ¥¤¨´¥´´μ£μ ¨´¸É¨ÉÊÉ  Ö¤¥·´ÒÌ ¨¸¸²¥¤μ¢ ´¨° (�‘„ ��Œ �ˆŸˆ)

�·¥¤¸É ¢²¥´μ μ¶¨¸ ´¨¥ ¨ ³¥Éμ¤¨±  · ¡μÉÒ ¸ ±μ³¶²¥±¸μ³ ¶·μ£· ³³  ¢Éμ-
³ É¨§¨·μ¢ ´´μ° ¸¨¸É¥³Ò ¤μ±Ê³¥´Éμμ¡μ·μÉ  ´ ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´ÒÌ ³¥·μ¶·¨-
ÖÉ¨° (�‘„ ��Œ), ±μÉμ·Ò¥ ³μ£ÊÉ ¡ÒÉÓ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´Ò ¶·¨ ¶² ´¨·μ¢ ´¨¨ ¨
¶·μ¢¥¤¥´¨¨ ¸¥³¨´ ·μ¢, · ¡μÎ¨Ì ¸μ¢¥Ð ´¨°, ±μ´Ë¥·¥´Í¨° ¨ ¤·Ê£¨Ì ´ ÊÎ´μ-
μ·£ ´¨§ Í¨μ´´ÒÌ ³¥·μ¶·¨ÖÉ¨°. „ ´´ Ö · ¡μÉ  ¶μ¸¢ÖÐ¥´  ¢μ¶·μ¸ ³  ¢Éμ³ É¨-
§ Í¨¨ ´ ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´μ° ¤¥ÖÉ¥²Ó´μ¸É¨ ¢ �¡Ñ¥¤¨´¥´´μ³ ¨´¸É¨ÉÊÉ¥ Ö¤¥·-
´ÒÌ ¨¸¸²¥¤μ¢ ´¨°. Šμ³¶²¥±¸ ¶·μ£· ³³ ¶·¥¤¸É ¢²Ö¥É ¸μ¡μ°  ¤ ¶É¨·μ¢ ´´ÊÕ ±
Ê¸²μ¢¨Ö³ ˆ´¸É¨ÉÊÉ  ¸¨¸É¥³Ê CDS Agenda, ¨¸¶μ²Ó§Ê¥³ÊÕ ¢ …¢·μ¶¥°¸±μ³ Í¥´É·¥
Ö¤¥·´ÒÌ ¨¸¸²¥¤μ¢ ´¨° (–…	�).

	 ¡μÉ  ¢Ò¶μ²´¥´  ¢ � ÊÎ´μ-É¥Ì´¨Î¥¸±μ³ μÉ¤¥²¥  ¢Éμ³ É¨§¨·μ¢ ´´ÒÌ ¸¨¸É¥³
Ê¶· ¢²¥´¨Ö ¸μ¢³¥¸É´μ ¸ � ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´Ò³ μÉ¤¥²μ³ ¨ ‹ ¡μ· Éμ·¨¥° ¨´-
Ëμ·³ Í¨μ´´ÒÌ É¥Ì´μ²μ£¨° �ˆŸˆ.

�·¥¶·¨´É �¡Ñ¥¤¨´¥´´μ£μ ¨´¸É¨ÉÊÉ  Ö¤¥·´ÒÌ ¨¸¸²¥¤μ¢ ´¨°. „Ê¡´ , 2005

BorisovskyV. F. et al. P11-2005-145
Description and Methods of the Automated Document Management
System Usage in Scientiˇc Organizational Activities of the
Joint Institute for Nuclear Research (ADS SOA JINR)

This paper presents the structure description and user guide for Information pro-
gram system for automation of a document 
ow for support of scientiˇc arrangement
planning (ADS SOA) which can be used for planning and carrying out seminars,
workshops, conferences and other arrangements of research management. This work
is intended for automation of scientiˇc research management in the Joint Institute
for Nuclear Research. The complex of programs represents the CDS Agenda system
used in the European Organization for Nuclear Research (CERN), which is adapted
to the conditions of JINR.

The investigation has been performed at the Scientiˇc and Technical Department
of Automated Control Systems in Collaboration with the Scientiˇc and Organizational
Department and Laboratory of Information Technologies, JINR.

Preprint of the Joint Institute for Nuclear Research. Dubna, 2005
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„²Ö ¤¥ÖÉ¥²Ó´μ¸É¨ ´ ÊÎ´μ-¨¸¸²¥¤μ¢ É¥²Ó¸±¨Ì μ·£ ´¨§ Í¨° Ì · ±É¥·¥´ ¨´-
É¥´¸¨¢´Ò° ±μ³³Ê´¨± É¨¢´Ò° ¶·μÍ¥¸¸. �·μ¢¥¤¥´¨¥ ¸¥³¨´ ·μ¢, ±μ´Ë¥·¥´Í¨°,
¸¥¸¸¨° ÊÎ¥´ÒÌ ¨ ´ ÊÎ´μ-É¥Ì´¨Î¥¸±¨Ì ¸μ¢¥Éμ¢, ±μ²²¥£¨ ²Ó´ÒÌ ³¥·μ¶·¨ÖÉ¨°
¶μ μ¡¸Ê¦¤¥´¨Õ · §²¨Î´ÒÌ ¢μ¶·μ¸μ¢ Å ¢¸¥ ÔÉμ É·¥¡Ê¥É ´ ²¨Î¨Ö Ê¤μ¡´μ£μ ¨´-
¸É·Ê³¥´É , μ¡¥¸¶¥Î¨¢ ÕÐ¥£μ ¤¨¸É ´Í¨μ´´μ¥ μ¡Ð¥´¨¥ ³¥¦¤Ê ±μ²²¥£ ³¨. ‘μ-
¢·¥³¥´´Ò¥ ¨´Ëμ·³ Í¨μ´´Ò¥ É¥Ì´μ²μ£¨¨ ¶μ§¢μ²ÖÕÉ ¸ÊÐ¥¸É¢¥´´μ Ê²ÊÎÏ¨ÉÓ
± Î¥¸É¢μ É ±μ£μ μ¡Ð¥´¨Ö,   É ±¦¥ μ¡¥¸¶¥Î¨ÉÓ ¢¥¤¥´¨¥ ¤¥²μ¢μ£μ  ·Ì¨¢  ¶μ
μ¡¸Ê¦¤ ¥³Ò³ ¢μ¶·μ¸ ³.

�¡Ñ¥¤¨´¥´´Ò° ¨´¸É¨ÉÊÉ Ö¤¥·´ÒÌ ¨¸¸²¥¤μ¢ ´¨° ¨³¥¥É ¡μ£ ÉÒ° μ¶ÒÉ ¸μ-
É·Ê¤´¨Î¥¸É¢  ¸ ¤·Ê£¨³¨ ¨¸¸²¥¤μ¢ É¥²Ó¸±¨³¨ Í¥´É· ³¨, μ¸ÊÐ¥¸É¢²Ö¥É ¶¥·-
¸¶¥±É¨¢´μ¥, ¸·¥¤´¥¸·μÎ´μ¥ ¨ ¥¦¥£μ¤´μ¥ ¶² ´¨·μ¢ ´¨¥ ¸¢μ¥° ¤¥ÖÉ¥²Ó´μ¸É¨
¨ · §²¨Î´ÒÌ ´ ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´ÒÌ ³¥·μ¶·¨ÖÉ¨°. ‘μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨° ¤μ-
±Ê³¥´Éμμ¡μ·μÉ ¢¥²¨± ± ± ¶μ μ¡Ñ¥³Ê, É ± ¨ ¶μ ±μ²¨Î¥¸É¢Ê ·¥¸¶μ´¤¥´Éμ¢.
�¥·¥Ìμ¤ ´  ¡¥§¡Ê³ ¦´Ò¥, Ô²¥±É·μ´´Ò¥ Ëμ·³Ò ¤μ±Ê³¥´Éμμ¡μ·μÉ , μ¸μ¡¥´´μ
¢ μ¡² ¸É¨ ´ ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´μ° ¤¥ÖÉ¥²Ó´μ¸É¨ Å ¢¥²¥´¨¥ ¢·¥³¥´¨. �´
¶μ§¢μ²¨É ´¥ Éμ²Ó±μ ¶μ¢Ò¸¨ÉÓ ÔËË¥±É¨¢´μ¸ÉÓ Ê¶· ¢²¥´Î¥¸±μ° ¤¥ÖÉ¥²Ó´μ¸É¨
´  Ê·μ¢´¥ ˆ´¸É¨ÉÊÉ  ¨ ² ¡μ· Éμ·¨°, ´μ ¨ Ê·μ¢¥´Ó ¸μÉ·Ê¤´¨Î¥¸É¢  ¸ ¤·Ê-
£¨³¨ Í¥´É· ³¨. ‘ ÊÎ¥Éμ³ ¤ ´´ÒÌ μ¡¸ÉμÖÉ¥²Ó¸É¢, ¶μ¸²¥ ¨§ÊÎ¥´¨Ö  ´ ²μ£¨Î´μ£μ
μ¶ÒÉ  ¤·Ê£¨Ì ³¨·μ¢ÒÌ Ë¨§¨Î¥¸±¨Ì Í¥´É·μ¢ ¡Ò²μ ¶·¨´ÖÉμ ·¥Ï¥´¨¥ ¨¸¶μ²Ó-
§μ¢ ÉÓ · §· ¡μÉ ´´ÊÕ ¢ –…	� ¸¨¸É¥³Ê CDS Agenda (CERN Document Server-
http://agenda.cern.ch), ¸¢μ¡μ¤´μ · ¸¶·μ¸É· ´Ö¥³ÊÕ ¢ · ³± Ì ²¨Í¥´§¨¨ GPL
(GNU General Public License, http://www.gnu.org/licenses/gpl.html).

� ÊÎ´μ-É¥Ì´¨Î¥¸±¨³ μÉ¤¥²μ³  ¢Éμ³ É¨§¨·μ¢ ´´ÒÌ ¸¨¸É¥³ Ê¶· ¢²¥´¨Ö ¸μ-
¢³¥¸É´μ ¸ ´ ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´Ò³ μÉ¤¥²μ³ ¨ ‹ ¡μ· Éμ·¨¥° ¨´Ëμ·³ Í¨μ´-
´ÒÌ É¥Ì´μ²μ£¨° �ˆŸˆ ¶·μ¢¥¤¥´   ¤ ¶É Í¨Ö ¨ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ Ö ¤μ· ¡μÉ±  ¸¨-
¸É¥³Ò CDS Agenda ¸ ÊÎ¥Éμ³ ¸¶¥Í¨Ë¨±¨ ´ ÊÎ´μ-μ·£ ´¨§ Í¨μ´´μ° ¨  ¶¶ · É-
´μ-¶·μ£· ³³´μ° ¸·¥¤Ò ˆ´¸É¨ÉÊÉ . 	¥ ²¨§μ¢ ´  ·Ê¸¨Ë¨Í¨·μ¢ ´´ Ö ¢¥·¸¨Ö �‘„
��Œ �ˆŸˆ, ±μÉμ· Ö § ¶ÊÐ¥´  ¢ É¥¸Éμ¢μ³ ·¥¦¨³¥ ´  ¸ °É¥ “¶· ¢²¥´¨Ö
�ˆŸˆ http://adm.jinr.ru. ‚ ¶·μÍ¥¸¸¥  ¤ ¶É Í¨¨ ¡Ò² ÊÎÉ¥´ ¶μ²μ¦¨É¥²Ó´Ò°
μ¶ÒÉ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨Ö CDS Agenda ¢ ‹ ¡μ· Éμ·¨¨ Ë¨§¨±¨ Î ¸É¨Í
http://sunse.jinr.ru/cdsagenda.

�‘„ ��Œ �ˆŸˆ Å ÔÉμ ¶·μ£· ³³´ Ö ¸¨¸É¥³ , ¨³¥ÕÐ Ö ¥¤¨´ÊÕ ÉμÎ±Ê
¢Ìμ¤  ¨ ·¥£¨¸É· Í¨Õ ¶μ²Ó§μ¢ É¥²¥° ¤²Ö · ¡μÉÒ ¸ ¤ ´´Ò³¨,   É ±¦¥ §´ ±μ³Ò°
¤²Ö ¶μ²Ó§μ¢ É¥²¥° ¨ Ê¤μ¡´Ò° ¢ · ¡μÉ¥ web-¨´É¥·Ë¥°¸.

�ÉμÉ ¨´¸É·Ê³¥´É ³μ¦¥É ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ¸Ö ´¥§ ¢¨¸¨³μ μÉ ±μ³¶ÓÕÉ¥·´μ°
¶² ÉËμ·³Ò, ¶μ¸±μ²Ó±Ê ¢Ò¶μ²´Ö¥É¸Ö ¶μ¤ Ê¶· ¢²¥´¨¥³ ¶· ±É¨Î¥¸±¨ ²Õ¡μ£μ
¨§ ¸ÊÐ¥¸É¢ÊÕÐ¨Ì ´  ¤ ´´Ò° ³μ³¥´É ¡· Ê§¥·μ¢.. �·μ¤Ê±É ¡Ò² ¶·μÉ¥¸É¨·μ-
¢ ´ ¶μ¤ ´ ¨¡μ²¥¥ · ¸¶·μ¸É· ´¥´´Ò³¨ ¢¥·¸¨Ö³¨ ¡· Ê§¥·μ¢, É ±¨Ì ± ± Internet
Explorer, Galeon, Opera, Mozilla. �¥·¥¤ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨¥³ ¸¨¸É¥³Ò ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ

1



¢±²ÕÎ¨ÉÓ ¶μ¤¤¥·¦±Ê Javascripts ¨ Cookies ´  ¡· Ê§¥·¥. ˆ´¸É ²²ÖÍ¨Ö ¸¨¸É¥³Ò
É·¥¡Ê¥É Ìμ·μÏ¥£μ §´ ´¨Ö Ö§Ò±  PHP.

�‘„ ��Œ �ˆŸˆ ¶·¥¤´ §´ Î ¥É¸Ö ¤²Ö ¶² ´¨·μ¢ ´¨Ö ¸¥³¨´ ·μ¢, · ¡μ-
Î¨Ì ¸μ¢¥Ð ´¨° ¨ ±μ´Ë¥·¥´Í¨°,   É ±¦¥ ¤²Ö Ì· ´¥´¨Ö (´  ¸¥·¢¥·¥) ¸μμÉ¢¥É-
¸É¢ÊÕÐ¨Ì ³ É¥·¨ ²μ¢ ¢ ¢¨¤¥ ¶·¨±·¥¶²¥´´ÒÌ ± ¶μ¢¥¸É±¥ ¢¸¥¢μ§³μ¦´ÒÌ Ë °-
²μ¢ (¶·¥§¥´É Í¨¨, ¶² ´ ¤μ±² ¤ ). ˆ´¸É·Ê³¥´É ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö μÉμ¡· ¦¥´¨Ö
¸¶¨¸±μ¢ ¢¸É·¥Î,   É ±¦¥ ¸μ§¤ ´¨Ö ¨ ¨§³¥´¥´¨Ö ´μ¢ÒÌ ¶μ¢¥¸Éμ± ¤´Ö. �‘„ Å
£¨¡± Ö ¸¨¸É¥³ , ¢±²ÕÎ ÕÐ Ö ¢ ¸¥¡Ö ¶ ´¥²¨ ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ´  ± ¦¤Ò° Ê·μ¢¥´Ó,
±μÉμ·Ò¥ ¶μ§¢μ²ÖÕÉ ¡μ²¥¥ ¤¥É ²Ó´μ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

�‘„ ��Œ ¶μ§¢μ²Ö¥É ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °²Ò ± ²Õ¡μ³Ê Ô²¥³¥´ÉÊ ¢ Ï¥° ¶μ-
¢¥¸É±¨ ¤´Ö (£² ¢´Ò¥ μ¡Ñ¥±ÉÒ, ¸¥¸¸¨¨, ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö). ” °²Ò, ±μÉμ·Ò¥ ¢Ò
¶·¨±·¥¶²Ö¥É¥ ± Ô²¥³¥´É ³, ³μ£ÊÉ ¡ÒÉÓ § £·Ê¦¥´Ò ´  ¸¥·¢¥· �‘„ ¨²¨ ´Ê¦´μ
¸¸Ò² ÉÓ¸Ö ´  ¤·Ê£μ° ¸¥·¢¥·. …¸ÉÓ ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ ¸μÌ· ´ÖÉÓ Ë °²Ò ¢ ´¥¸±μ²Ó±¨Ì
Ëμ·³ É Ì: .doc, .ps, .pdf, .ppt, .jpeg, .gif.

’ ±¦¥ �‘„ ��Œ μ¡² ¤ ¥É ³¥Ì ´¨§³μ³ § Ð¨ÉÒ ¨´Ëμ·³ Í¨¨. “·μ¢¥´Ó
±μ´Ë¨¤¥´Í¨ ²Ó´μ¸É¨ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¢Ò¡¨· ¥É¸Ö ¨§ É·¥Ì Ê·μ¢´¥° § Ð¨ÉÒ:

• μÉ±·ÒÉÒ°: μ¡μ§´ Î ¥É, ÎÉμ ± ¦¤Ò° ¨³¥¥É ¤μ¸ÉÊ¶ (¶·μ¸³μÉ·) ± ¢ Ï¥°
¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö;

• Éμ²Ó±μ JINR: ¢ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¡Ê¤¥É ¤μ¸ÉÊ¶´  Éμ²Ó±μ ¨§ ²μ± ²Ó´μ° ¸¥É¨
¢ JINR;

• ¶ ·μ²Ó: ¢ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¡Ê¤¥É § Ð¨Ð¥´  ¶ ·μ²¥³.
“·μ¢¥´Ó ±μ´Ë¨¤¥´Í¨ ²Ó´μ¸É¨ ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö μ£· ´¨Î¥´¨Ö ¤μ¸ÉÊ¶ 

¶μ²Ó§μ¢ É¥²¥° ± μ¶·¥¤¥²¥´´Ò³ ·¥¸Ê·¸ ³ ¸¨¸É¥³Ò. � ¶·¨³¥·, ¥¸²¨ ¢Ò ·Ö¤μ-
¢μ° ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó μÉ±·ÒÉμ° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, Éμ ¢ ³ ´¥ ´Ê¦´μ ¶·μ¢μ¤¨ÉÓ  ¢Éμ·¨-
§ Í¨Õ ¤²Ö ¶·μ¸³μÉ·  ¨´Ëμ·³ Í¨¨,   ¥¸²¨ ¢ ³ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ ÎÉμ-²¨¡μ ¨§³¥´¨ÉÓ,
Éμ ´Ê¦´μ ¢¢¥¸É¨ ¶ ·μ²Ó. �¢Éμ·¨§ Í¨Ö ´¥μ¡Ìμ¤¨³  ¤²Ö ¸²¥¤ÊÕÐ¥£μ:

• ¥¸²¨ ¢Ò ¶·μ¸Éμ° ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ¸¨¸É¥³Ò, Éμ ¸¨¸É¥³  § ¶μ³´¨É ¢ Ï ¶ ·μ²Ó
¨ ´¥ ¸¶·μ¸¨É ¥£μ ¤μ É¥Ì ¶μ·, ¶μ±  ´¥ ¨§³¥´¨É¸Ö ¶ ·μ²Ó ¤²Ö ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö

• ¥¸²¨ ¢Ò § ·¥£¨¸É·¨·μ¢ ´Ò ¢ £·Ê¶¶¥ ¨ Ê £·Ê¶¶Ò ¥¸ÉÓ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò° ¤μ¸ÉÊ¶,
Éμ ¶·¨ ¢Ìμ¤¥ ¢ ¸¨¸É¥³Ê ¢Ò É ±¦¥ ¶μ²ÊÎ¨É¥ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò° ¤μ¸ÉÊ¶.

• ¥¸²¨ ¢Ò  ¤³¨´¨¸É· Éμ· μ¤´μ° ¨§ ± É¥£μ·¨° �‘„ ��Œ, ¢Ìμ¤ ¢ ¸¨¸É¥³Ê
¤ ¸É ¢ ³ ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ ¨§³¥´ÖÉÓ ¨´É¥·Ë¥°¸ ¤²Ö ± É¥£μ·¨¨.

�¥μ¡Ìμ¤¨³μ É ±¦¥ μÉ³¥É¨ÉÓ, ÎÉμ Ê·μ¢¥´Ó ±μ´Ë¨¤¥´Í¨ ²Ó´μ¸É¨ ´¥ ¨³¥¥É
´¨± ±μ£μ μÉ´μÏ¥´¨Ö ± ¨§³¥´¥´¨Õ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. �´ Éμ²Ó±μ § É· £¨¢ ¥É μÉμ-
¡· ¦¥´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

‘�‡„�’œ ˆ ˆ‡Œ…�ˆ’œ

‘μ§¤ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö

‹Õ¡μ° ³μ¦¥É ¸μ§¤ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ¢ ÔÉμ° ¸¨¸É¥³¥, ´μ Ê¤μ¸Éμ¢¥·ÓÉ¥¸Ó,
ÎÉμ ¢Ò ¸μ§¤ ¥É¥ ¥¥ ¢ ´ ¤²¥¦ Ð¥° ± É¥£μ·¨¨! (¸³. ®¶μ¨¸± ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö¯)
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Šμ£¤  ¢Ò ´ Ìμ¤¨É¥¸Ó ¢ ± É¥£μ·¨¨, ¢ ±μÉμ·μ° ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¸μ§¤ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê
¤´Ö, ¢μ°¤¨É¥ ¢ ³¥´Õ [„μ¡ ¢¨ÉÓ ‘μ¡ÒÉ¨¥]. �μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ³μ£ÊÉ Éμ²Ó±μ ¡ÒÉÓ
¸μ§¤ ´Ò ¢ ´¨¦´¨Ì ± É¥£μ·¨ÖÌ (Éμ ¥¸ÉÓ ¤²Ö ´¨Ì ´¥É ¶μ¤± É¥£μ·¨°). ‚ ¸²¥¤ÊÕ-
Ð¥³ ¶·¨³¥·¥:

‚Ò ³μ¦¥É¥ ¸μ§¤ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ¢ ± É¥£μ·¨¨ ®2005¯, ´μ ´¥ ¢ ®“�	�-
‚‹…�ˆ…¯ ¨ ´¥ ¢ ®�’� �‘“¯.

Œ¥´Õ [„μ¡ ¢¨ÉÓ ‘μ¡ÒÉ¨¥] ¸μ¤¥·¦¨É É·¨ Ô²¥³¥´É , ¤²Ö ¸μ§¤ ´¨Ö · §²¨Î-
´ÒÌ É¨¶μ¢ ¸μ¡ÒÉ¨°:

• ‚Ò¡¥·¨É¥: ®„μ¡ ¢¨ÉÓ ‚¸É·¥ÎÊ (³´μ£μ¸¥¸¸¨μ´´ÊÕ)¯, ¥¸²¨ ‚Ò ÌμÉ¨É¥ ¢¢¥-
¸É¨ Í¥²Ò° ¸¶¨¸μ± ¢¸É·¥Î¨/±μ´Ë¥·¥´Í¨¨ ¢ ¸¨¸É¥³Ê (¸ ´¥¸±μ²Ó±¨³¨ ¢±²ÕÎ¥´-
´Ò³¨ ¸¥¸¸¨Ö³¨).

• ‚Ò¡¥·¨É¥: ®„μ¡ ¢¨ÉÓ ‚¸É·¥ÎÊ (μ¤´μ¸¥¸¸¨μ´´ÊÕ)¯, ¥¸²¨ ‚Ò ÌμÉ¨É¥ ¢¢¥-
¸É¨ ¸¶¨¸μ± ¶·μ¸ÉÒÌ ¢¸É·¥Î ¢ ¸¨¸É¥³Ê.

• ‚Ò¡¥·¨É¥: ®„μ¡ ¢¨ÉÓ ‹¥±Í¨Õ¯, ¥¸²¨ ‚Ò ÌμÉ¨É¥ ¢¢¥¸É¨ Éμ²Ó±μ μ¤´Ê
§ ¶¨¸Ó (¤²Ö ²¥±Í¨¨ ¨²¨ ¸¥³¨´ · ).

• ‚Ò¡¥·¨É¥: ®„μ¡ ¢¨ÉÓ �·μ¸Éμ¥ ‘μ¡ÒÉ¨¥¯, ¥¸²¨ ‚Ò ÌμÉ¨É¥ Ì· ´¨ÉÓ μ¤´μ
¸μ¡ÒÉ¨¥, ´¥ μ¶¨¸Ò¢ Ö ¥£μ ¶² ´¨·μ¢ ´¨¥. ‹¥±Í¨Ö ¢±²ÕÎ ¥É ÊÎ ¸É´¨±  (¸ ¶·¨-
´ ¤²¥¦´μ¸ÉÓÕ ± μ·£ ´¨§ Í¨¨) Î¥·¥§ ¸É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ¨ ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ,
¶·μ¸Éμ° ¸²ÊÎ ° ¢±²ÕÎ ¥É ¸É ·Éμ¢ÊÕ ¤ ÉÊ ¨ ¤ ÉÊ μ±μ´Î ´¨Ö.

‚Ò ¤μ²¦´Ò § ¶μ²´¨ÉÓ Ëμ·³Ê ¨ ´ ¦ ÉÓ ±´μ¶±Ê ®„μ¡ ¢¨ÉÓ �μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö¯
¢´¨§Ê ¸É· ´¨ÍÒ. Šμ£¤  ¢ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¸μ§¤ ´ , μ´  ¶μÖ¢²Ö¥É¸Ö ¢ ¸¶¨¸±¥
¶μ¢¥¸Éμ± ¤´Ö ¸ ´¥¡μ²ÓÏ¨³ Ë² ¦±μ³ ®�μ¢μ¥¯. ‚ ³ ¤ ÕÉ ¶ ·μ²Ó ¢μ ¢¸¶²Ò¢ -
ÕÐ¥³ μ±´¥. �¡Ö§ É¥²Ó´μ ¸μÌ· ´¨É¥ ÔÉμÉ ¶ ·μ²Ó, μ´ ¶μ§¢μ²¨É ¢ ³ § ¶μ²´ÖÉÓ
¢ ÏÊ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ¨ ¨§³¥´ÖÉÓ ¥¥ ¢¶μ¸²¥¤¸É¢¨¨. ‚Ò ¤μ²¦´Ò É ±¦¥ ¶μ²ÊÎ¨ÉÓ
Ô²¥±É·μ´´ÊÕ ¶μÎÉÊ, ¸μ¤¥·¦ ÐÊÕ ÔÉμÉ ¶ ·μ²Ó ¤²Ö ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö.

‚ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¢¸¥ ¥Ð¥ ¶Ê¸É , ‚Ò ¤μ²¦´Ò ¥¥ § ¶μ²´¨ÉÓ. ‘³., ®¨§³¥-
´¨ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö¯, ÎÉμ¡Ò §´ ÉÓ, ± ± ÔÉμ ¤¥² ÉÓ.

�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:

‡ £μ²μ¢μ± ‡ £μ²μ¢μ± ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö
�·¥¤¸¥¤ É¥²Ó ¸¥¸¸¨¨ ˆ³Ö ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ±μ´Ë¥·¥´Í¨¨ (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ

Ëμ·³ É¨·μ¢ ´´Ò° ¢Ò¢μ¤ Å ˆ³Ö,ˆ´¨Í¨ ²Ò)

3



�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö. �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö¥É¸Ö
¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ‚Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö
¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ®±²¨±´Ê¢¯ ´  ±μÉμ-
·ÊÕ ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥
¶μ Ô²¥±É·μ´´μ° ¶μÎÉ¥.

„ ÉÒ
¸É ·É /μ±μ´Î ´¨Ö

„ ÉÒ ´ Î ²  ¨ ±μ´Í  ¸¥¸¸¨¨. …¸²¨ ±μ´Ë¥·¥´Í¨Ö
¤²¨É¸Ö μ¤¨´ ¤¥´Ó, ¢¢¥¤¨É¥ μ¤¨´ ±μ¢Ò¥ ¤ ÉÒ ¤²Ö
¸É ·É  ¨ μ±μ´Î ´¨Ö.

Œ¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö

ƒ² ¢´μ¥ ³¥¸Éμ ¶·μ¢¥¤¥´¨Ö ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. �μ Ê³μ²Î -
´¨Õ ³¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö Å ®�ˆŸˆ¯.

”μ·³ É ‚Ò¡μ· Ëμ·³ É  ¤²Ö μÉμ¡· ¦¥´¨Ö ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¨
¤´Ö

• ”μ·³ É ®· ¸¶¨¸ ´¨¥¯ Å ±² ¸¸¨Î¥¸±¨° Ëμ·³ É
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

• …¸²¨ ‚Ò ¢Ò¡¥·¥É¥ ®Ê¶μ·Ö¤μÎ¥´´Ò° ¸¶¨¸μ±¯, Éμ
¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¡Ê¤¥É ¶μ¸²¥¤μ¢ É¥²Ó´μ¸ÉÓÕ ¶·¥§¥´É -
Í¨°,   Î ¸Ò, ¢¢μ¤¨³Ò¥ ´  ± ¦¤μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥, ¡Ê¤ÊÉ
μ§´ Î ÉÓ Éμ²Ó±μ ¨Ì ¶μ·Ö¤μ± ¢ ¸¶¨¸±¥.

“·μ¢¥´Ó
±μ´Ë¨¤¥´Í¨ ²Ó´μ¸É¨

‡¤¥¸Ó ¢Ò ¤μ²¦´Ò ¢Ò¡· ÉÓ ¨§ É·¥Ì Ê·μ¢´¥° § Ð¨ÉÒ:

• μÉ±·ÒÉÒ°: μ¡μ§´ Î ¥É, ÎÉμ ± ¦¤Ò° ¨³¥¥É ¤μ¸ÉÊ¶
(¶·μ¸³μÉ·) ± ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö.

• Éμ²Ó±μ �ˆŸˆ: ¢ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¡Ê¤¥É ¤μ¸ÉÊ¶´ 
Éμ²Ó±μ ¨§ ²μ± ²Ó´μ° ¸¥É¨ �ˆŸˆ

• ¶ ·μ²Ó: ¢ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¡Ê¤¥É § Ð¨Ð¥´ 
¶ ·μ²¥³

	Ê¤ÓÉ¥ ¢´¨³ É¥²Ó´Ò, É.±. Ê·μ¢¥´Ó ±μ´Ë¨¤¥´Í¨ ²Ó-
´μ¸É¨ ´¥ ¨³¥¥É ´¨± ±μ£μ μÉ´μÏ¥´¨Ö ± ¨§³¥´¥´¨Õ
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. �´ § É· £¨¢ ¥É Éμ²Ó±μ ¶μ± § (μÉμ-
¡· ¦¥´¨¥) ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö

� ·μ²Ó ¤μ¸ÉÊ¶  …¸²¨ ¢Ò ¢Ò¡· ²¨ ¶ ·μ²Ó ¢ Ê·μ¢´¥ ±μ´Ë¨¤¥´Í¨ ²Ó´μ-
¸É¨, Éμ ¤μ²¦´Ò ¢¢¥¸É¨ ´μ³¥· ¤μ¸ÉÊ¶  ¤²Ö ¶μ¢¥¸É±¨
¤´Ö. �μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ¤μ²¦¥´ ¡Ê¤¥É ¢¢¥¸É¨ ÔÉμÉ´μ³¥·
¤²Ö ±μ´¸Ê²ÓÉ Í¨¨ ¸ ¶μ¢¥¸É±μ° ¤´Ö. ˆ³Ö ¶μ²Ó§μ¢ -
É¥²Ö ¢¸¥£¤  ¡Ê¤¥É ®agenda¯.

�Ë¨Í¨ ²Ó´Ò° ´μ³¥· …¸²¨ ÔÉ  ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¨³¥¥É μË¨Í¨ ²Ó´Ò° ´μ³¥·
�ˆŸˆ, ¢Ò ³μ¦¥É¥ ¢¢¥¸É¨ ¥£μ. ˆ ÔÉμ ¡Ê¤¥É μÉμ¡· -
¦¥´μ ¢ § £μ²μ¢±¥ ¢¥·¸¨° ¤²Ö ¶¥Î É¨ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.
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ˆ§³¥´¨ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö

„μ¸ÉÊ¶ ¢ μ¡² ¸ÉÓ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö:
„²Ö ¨§³¥´¥´¨Ö ¨²¨ § ¶μ²´¥´¨Ö ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¢ ³ ´¥μ¡Ìμ¤¨³ ¶ ·μ²Ó ¤²Ö

¨§³¥´¥´¨Ö, ±μÉμ·Ò° ¢ ³ ¤ ²¨ ¢μ ¢·¥³Ö ¸μ§¤ ´¨Ö ÔÉμ° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. �ÉμÉ
¶ ·μ²Ó É ±¦¥ ¡Ò² ¢Ò¸² ´ ¢ ³ ¶μ Ô²¥±É·μ´´μ° ¶μÎÉ¥. ‡ °¤¨É¥ ´  ¸É· ´¨ÍÊ
¶μ± §  ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¨ ¢¢¥¤¨É¥ ¢ Ï ¶ ·μ²Ó ¢ ³¥´Õ
[ˆ§³¥´¨ÉÓ]. ‡ É¥³ ´ ¦³¨É¥ ±² ¢¨ÏÊ ®Enter¯.

…¸²¨ ¢Ò ¶· ¢¨²Ó´μ ¢¢¥²¨ ¶ ·μ²Ó, Éμ ¤μ²¦´Ò ¶μ¶ ¸ÉÓ ¢ É ± ´ §Ò¢ ¥³ÊÕ
®μ¡² ¸ÉÓ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö¯. …¸²¨ ¢ ³ ¡Ò²μ μÉ± § ´μ ¢ ¤μ¸ÉÊ¶¥, ¶·μ¢¥·ÓÉ¥, ´¥
¢¢¥²¨ ²¨ ¢Ò ²¨Ï´¨Ì ¶·μ¡¥²μ¢.

�¡² ¸ÉÓ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö:
®�¡² ¸ÉÓ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö¯ ¢Ò¤¥²¥´  Ì · ±É¥·´Ò³ §¥²¥´Ò³ Í¢¥Éμ³, Éμ£¤ 

± ± ¢¥·Ì´¥¥ ³¥´Õ £μ²Ê¡μ£μ Í¢¥É . �Éμ WYSIWYG-·¥¤ ±Éμ· (ÎÉμ ¢¨¤¨³, Éμ
¨ ¶μ²ÊÎ ¥³). ˆ²¨ ¶·μÐ¥ £μ¢μ·Ö, ÎÉμ ¢Ò ¢¨¤¨É¥ ´  ¸É· ´¨Í¥, Éμ ¦¥ ¸ ³μ¥
Ê¢¨¤¨É ¨ ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó, ±μ£¤  ¶μ¶ ¤¥É ´  ¸É· ´¨ÍÊ ¸ ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±μ° ¤´Ö.
‚¸¥ ¨§³¥´¥´¨Ö, ±μÉμ·Ò¥ ¢Ò ¸¤¥² ¥É¥, ¸· §Ê ¦¥ μÉ· §ÖÉ¸Ö ´  μÉμ¡· ¦¥´¨¨
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ´  Ô±· ´¥.

�μ³¥É± : ’¥·³¨´ ®WYSIWYG¯ ´¥ ¸μ¢¸¥³ ¶μ¤Ìμ¤ÖÐ¨° ¢ μÉ´μÏ¥´¨¨
Web-¶·¨²μ¦¥´¨ÖÌ, É ± ± ± μÉμ¡· ¦¥´¨¥ ¢¸¥£¤  ¡Ê¤¥É ´¥³´μ£μ · §²¨Î´Ò³
³¥¦¤Ê · §²¨Î´Ò³¨ ¶² ÉËμ·³ ³¨ ¨²¨ · §´Ò³¨ ¡· Ê§¥· ³¨. �μ¢¥¸É±  ¤´Ö
¸±μ³¶μ´μ¢ ´  ± ± £²μ¡ ²Ó´Ò° μ¡Ñ¥±É, ±μÉμ·Ò° ¸μ¤¥·¦¨É μ¤´Ê ¨²¨ ´¥¸±μ²Ó±μ
¸¥¸¸¨°, É ±¦¥ ¸±μ³¶μ´μ¢ ´´ÒÌ ¨§ ®¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°¯. �Ê´±ÉÒ, ´  ±μÉμ·Ò¥
³μ¦´μ ®±²¨±´ÊÉÓ¯, Ö¢²ÖÕÉ¸Ö § £μ²μ¢± ³¨ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ¸¥¸¸¨¨ ¨ ¢Ò¸ÉÊ¶-
²¥´¨Ö.

�·¨ ´ ¦ É¨¨ ´  ¶Ê´±É ¶μÖ¢¨É¸Ö ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢. …¸ÉÓ É·¨ · §²¨Î-
´ÒÌ ¶ ´¥²¨ ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢; ± ¦¤ Ö ¤²Ö ¸¢μ¥£μ É¨¶ .

� ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö
�¶¨¸ ´¨¥:
‚Ò ³μ¦¥É¥ μÉ±·ÒÉÓ ¶ ´¥²Ó, ±²¨±´Ê¢ ´  § £μ²μ¢μ± ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¢ ·¥¦¨³¥

·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö. �Éμ ¡Ê¤¥É ¢Ò£²Ö¤¥ÉÓ ¶·¨³¥·´μ É ±:
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„μ¡ ¢¨ÉÓ ´μ¢ÊÕ ¸¥¸¸¨Õ:
Š²¨±´¨É¥, ÎÉμ¡Ò ¤μ¡ ¢¨ÉÓ ´μ¢ÊÕ ¸¥¸¸¨Õ ¢ ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö. ‡ É¥³ ¢ ³ ´¥μ¡Ìμ-
¤¨³μ ¡Ê¤¥É § ¶μ²´¨ÉÓ Ëμ·³Ê ¸ Ê± § ´¨¥³ ¤ ÉÒ ¸¥¸¸¨¨ ¨ ¢´¨§Ê ´ ¦ ÉÓ ´  ±´μ¶-
±Ê ®„μ¡ ¢¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Õ¯. �μ¸²¥ ÔÉμ£μ ´μ¢ Ö ¸¥¸¸¨Ö ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö.

ˆ§³¥´¨ÉÓ ¤ ÉÊ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö:
Š²¨±´¨É¥, ÎÉμ¡Ò ¨§³¥´¨ÉÓ ¤ ÉÊ £² ¢´μ£μ μ¡Ñ¥±É  (—Éμ¡Ò ¢Ò¡· ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê
¤´Ö, ³μ¦´μ ±²¨±´ÊÉÓ ´  ´ §¢ ´¨¥ ±μ´Ë¥·¥´Í¨¨, ¨³Ö ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¨ É. ¤.).

“¤ ²¨ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö
�·¨ ±²¨±¥ ´  Ê¤ ²¥´¨¥ Ê ¢ ¸ ¶μ¶·μ¸ÖÉ ¶μ¤É¢¥·¦¤¥´¨¥. �μ¸²¥ ¶μ¤É¢¥·¦¤¥-
´¨Ö ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¡Ê¤¥É Ê¤ ²¥´  ¢³¥¸É¥ ¸ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨³¨ ¸¥¸¸¨Ö³¨ ¨ ¢Ò-
¸ÉÊ¶²¥´¨Ö³¨. �·¨±·¥¶²¥´´Ò¥ Ë °²Ò (¤²Ö ¡¥§μ¶ ¸´μ¸É¨) ´  ´¥±μÉμ·μ¥ ¢·¥³Ö
μ¸É ´ÊÉ¸Ö ´  ¸¥·¢¥·¥ ¨ ¶μÉμ³ ¡Ê¤ÊÉ Ê¤ ²¥´Ò.

„Ê¡²¨·μ¢ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö
Š²¨±´¨É¥ §¤¥¸Ó, ¥¸²¨ ÌμÉ¨É¥ ¸μ§¤ ÉÓ ´μ¢ÊÕ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö, ±μÉμ· Ö ¡Ê¤¥É ÉμÎ-
´μ° ±μ¶¨¥° ¤ ´´μ° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

„μ¡ ¢¨ÉÓ (¶·¨±·¥¶¨ÉÓ) Ë °²Ò
�Éμ ³¥´Õ ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö  ¸¸μÍ¨¨·μ¢ ´¨Ö μ¤´μ£μ ¨²¨ ´¥¸±μ²Ó±¨Ì Ë °²μ¢ ¸
¶μ¢¥¸É±μ° ¤´Ö.

• ‘¶¨¸μ± Ë °²μ¢: ±²¨±´¨É¥ ¸Õ¤ , ÎÉμ¡Ò ¶·μ¸³μÉ·¥ÉÓ ¶μ²´Ò° ¸¶¨¸μ±
¶·¨¸μ¥¤¨´¥´´ÒÌ Ë °²μ¢ ¶μ ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö (¶·μÉμ±μ²Ò, ¶·¥§¥´É Í¨¨...).

• ‡ £·Ê§±  Ë °²μ¢: ±²¨±´¨É¥ ¸Õ¤ , ÎÉμ¡Ò § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ´  ¸¥·¢¥· ¨
¶·¨¸μ¥¤¨´¨ÉÓ ± ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö. ‚Ò ¤μ²¦´Ò § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ¸ ¢ Ï¥£μ ±μ³¶ÓÕ-
É¥·  ¨ Éμ²Ó±μ ¢ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ³Ò μÉ¢¥Î ¥³ §  Í¥²μ¸É´μ¸ÉÓ ¤μ±Ê³¥´É , ±μÉμ·Ò°
¢Ò § £·Ê§¨É¥.

• ‘¸Ò²±¨ ´  Ë °²: ˆ¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ÔÉÊ μ¶Í¨Õ, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ÎÉμ¡Ò Ë °²Ò
μ¸É ¢ ²¨¸Ó ´  ¢ Ï¥³ ¸¥·¢¥·¥ ¨²¨ ´  ¸¥·¢¥·¥, μÉ²¨Î´μ³ μÉ Éμ£μ, £¤¥ · ¸¶μ-
²μ¦¥´  ¶·μ£· ³³  Agenda. ‚ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ¢ ³ Éμ²Ó±μ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ ¤μ¡ ¢¨ÉÓ
¸¸Ò²±Ê ´  Ë °² (URL), ±μÉμ· Ö ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¸¶¨¸±¥ Ë °²μ¢ ¸ · ¸Ï¨·¥´¨¥³
.link.

„μ¡ ¢¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Õ
‚Ò ¤μ²¦´Ò § ¶μ²´¨ÉÓ ¶μ²Ö Ëμ·³Ò, § É¥³ ´ ¦ ÉÓ ´  ±´μ¶±Ê ®„μ¡ ¢¨ÉÓ

‘¥¸¸¨Õ¯.
�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:
‡ £μ²μ¢μ± ¸¥¸¨¨ ‚¢¥¤¨É¥ §¤¥¸Ó ´ §¢ ´¨¥ ´μ¢μ° ¸¥¸¸¨¨

�·¥¤¸¥¤ É¥²Ó ¸¥¸¸¨¨ ˆ³Ö ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¸¥¸¸¨¨ (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ μÉËμ·-
³ É¨·μ¢ ´´μ¥ É ±: ” ³¨²¨Ö, ˆ³Ö (ˆ´¨Í¨ ²Ò)
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�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö. �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö¥É¸Ö ¤μ-
¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ¢Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö ¶·¥¤-
¸¥¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ±²¨±´Ê¢ ´  ±μÉμ·ÊÕ ¶μ²Ó-
§μ¢ É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥ ¶μ Ô²¥±-
É·μ´´μ° ¶μÎÉ¥.

„ ÉÒ
¸É ·É /μ±μ´Î ´¨¥

„ ÉÒ ´ Î ²  ¨ ±μ´Í  ¸¥¸¸¨¨. …¸²¨ ±μ´Ë¥·¥´Í¨Ö
¤²¨É¸Ö μ²¨´ ¤¥´Ó, ¢¢¥¤¨É¥ μ¤¨´ ±μ¢Ò¥ ¤ ÉÒ ¤²Ö
¸É ·É  ¨ μ±μ´Î ´¨Ö.

‘É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ‚¢¥¤¨É¥ §¤¥¸Ó ¢·¥³Ö ´ Î ²  ¸¥¸¸¨¨.

Œ¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥
¸¥¸¸¨¨

ƒ² ¢´μ¥ ³¥¸Éμ ¶·μ¢¥¤¥´¨Ö ¸¥¸¸¨¨. �μ Ê³μ²Î ´¨Õ ÔÉμ
É ±¦¥ ³¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

Šμ³´ É  ‚Ò ³μ¦¥É¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ §¤¥¸Ó ±μ³´ ÉÊ, £¤¥ ¡Ê¤¥É ¶·μ-
Ìμ¤¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Ö. …¸²¨ ¡Ê¤¥É ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ, ¸¢Ö§Ó ¸
± ·Éμ° ¡Ê¤¥É  ¢Éμ³ É¨Î¥¸±¨ ¤μ¡ ¢²¥´  ¶·¨ ¶μ± §¥
¸¥¸¸¨¨.

˜¨·μ±μ¢¥Ð É¥²Ó´Ò°
 ¤·¥¸ (URL)

…¸²¨ ¸¥¸¸¨Ö ¡Ê¤¥É É· ´¸²¨·μ¢ ÉÓ¸Ö Î¥·¥§ Internet, ¶μ-
¦ ²Ê°¸É , ¢¢¥¤¨É¥ ¢ Ï URL ¤²Ö Internet-¢¥Ð ´¨Ö.

Šμ³³¥´É ·¨¨ �Éμ ¸¢μ¡μ¤´Ò° É¥±¸É, ¤ ´´Ò° ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Õ, ÎÉμ¡Ò
μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò¥ ¶·¨³¥Î ´¨Ö ¨²¨ ±μ³³¥´É -
·¨¨ μ ¸¥¸¸¨¨.

ˆ§³¥´¨ÉÓ μ¡Ð¨¥ ¤ ´´Ò¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö

�É  Ëμ·³  ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ¨§³¥´¨ÉÓ · ´¥¥ ¢¢¥¤¥´´ÊÕ ¨´Ëμ·³ Í¨Õ ¶μ-
¢¥¸É±¨ ¤´Ö. ’¥±ÊÐ¨¥ §´ Î¥´¨Ö ¶μÖ¢ÖÉ¸Ö ¢ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨Ì ¶μ²ÖÌ, ±μ£¤ 
¢Ò μÉ±·μ¥É¥ ÔÉÊ ¸É· ´¨ÍÊ. ‚Ò ³μ¦¥É¥ ¨§³¥´¨ÉÓ §´ Î¥´¨Ö, § É¥³ ´ ¦ ÉÓ ´ 
±´μ¶±Ê ®ˆ§³¥´¨ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö¯ ¤²Ö ¸μÌ· ´¥´¨Ö ¨§³¥´¥´¨°.

�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:

‡ £μ²μ¢μ± ‚¢¥¤¨É¥ § £μ²μ¢μ± ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

�·¥¤¸¥¤ É¥²Ó ¸¥¸¸¨¨ ˆ³Ö ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ±μ´Ë¥·¥´Í¨¨ (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ μÉ-
Ëμ·³ É¨·μ¢ ´´μ¥ ± ± ˆ³Ö, ˆ´¨Í¨ ²Ò)

�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö. �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö¥É¸Ö ¤μ-
¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ¢Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö ¶·¥¤¸¥-
¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ±²¨±´Ê¢ ´  ±μÉμ·ÊÕ ¶μ²Ó§μ¢ -
É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥ ¶μ Ô²¥±É·μ´´μ°
¶μÎÉ¥.

„ ÉÒ
¸É ·É /μ±μ´Î ´¨Ö

„ ÉÒ ´ Î ²  ¨ ±μ´Í  ¸¥¸¸¨¨. …¸²¨ ±μ´Ë¥·¥´Í¨Ö
¤²¨É¸Ö μ¤¨´ ¤¥´Ó, ¢¢¥¤¨É¥ μ¤¨´ ±μ¢Ò¥ ¤ ÉÒ ¤²Ö ¸É ·É 
¨ μ±μ´Î ´¨Ö.
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Œ¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö

ƒ² ¢´μ¥ ³¥¸Éμ ¶·μ¢¥¤¥´¨Ö ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. �μ Ê³μ²Î -
´¨Õ ³¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö Å ®�ˆŸˆ¯.

”μ·³ É ‚Ò¡μ· Ëμ·³ É  ¤²Ö μÉμ¡· ¦¥´¨Ö ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö

• ”μ·³ É ®· ¸¶¨¸ ´¨¥¯ Å ±² ¸¸¨Î¥¸±¨° Ëμ·³ É ¶μ-
¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

• …¸²¨ ¢Ò ¢Ò¡¥·¥É¥ ®Ê¶μ·Ö¤μÎ¥´´Ò° ¸¶¨¸μ±¯, Éμ
¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¡Ê¤¥É ¶μ¸²¥¤μ¢ É¥²Ó´μ¸ÉÓÕ ¶Ê´±Éμ¢,  
Î ¸Ò, ¢¢μ¤¨³Ò¥ ´  ± ¦¤μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥, ¡Ê¤ÊÉ μ§´ -
Î ÉÓ Éμ²Ó±μ ¨Ì ¶μ·Ö¤μ± ¢ ¸¶¨¸±¥.

“·μ¢¥´Ó
±μ´Ë¥¤¨´Í¨ ²Ó´μ¸É¨

‡¤¥¸Ó ¢Ò ¤μ²¦´Ò ¢Ò¡· ÉÓ ¨§ É·¥Ì Ê·μ¢´¥° § Ð¨ÉÒ:

• ®μÉ±·ÒÉÒ°¯: μ¡μ§´ Î ¥É ÎÉμ ± ¦¤Ò° ¨³¥¥É ¤μ¸ÉÊ¶
± ¶·μ¸³μÉ·Ê ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö;

• ®Éμ²Ó±μ �ˆŸˆ¯: ¢ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¡Ê¤¥É ¤μ¸ÉÊ¶´  ±
¶·μ¸³μÉ·Ê Éμ²Ó±μ ¨§ ²μ± ²Ó´μ° ¸¥É¨ �ˆŸˆ;

• ®¶ ·μ²Ó¯: ¢ Ï  ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¡Ê¤¥É § Ð¨Ð¥´ 
¶ ·μ²¥³.

	Ê¤ÓÉ¥ ¢´¨³ É¥²Ó´Ò, ¶μÉμ³Ê ÎÉμ Ê·μ¢¥´Ó ±μ´Ë¨¤¥´-
Í¨ ²Ó´μ¸É¨ ´¥ ¨³¥¥É ´¨± ±μ£μ μÉ´μÏ¥´¨Ö ± ¨§³¥-
´¨Õ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. �´ Éμ²Ó±μ § É· £¨¢ ¥É ¤μ¸ÉÊ¶ ±
¶·μ¸³μÉ·Ê ÔÉμ° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

� ·μ²Ó ¤μ¸ÉÊ¶  …¸²¨ ¢Ò ¢Ò¡· ²¨ ¶ ·μ²Ó ¢ Ê·μ¢´¥ ±μ´Ë¨¤¥´Í¨ ²Ó´μ-
¸É¨, Éμ ¤μ²¦´Ò ¢¢¥¸É¨ ´μ³¥· ¤μ¸ÉÊ¶  ¤²Ö ¶μ¢¥¸É±¨
¤´Ö. �μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ¤μ²¦¥´ ¡Ê¤¥É ¢¢¥¸É¨ ÔÉμÉ ´μ³¥·
¤²Ö ±μ´¸Ê²ÓÉ Í¨¨ ¸ ¶μ¢¥¸É±μ° ¤´Ö. ˆ³Ö ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ö
¢¸¥£¤  ¡Ê¤¥É ®agenda¯.

�Ë¨Í¨ ²Ó´Ò° ´μ³¥· …¸²¨ ÔÉ  ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¨³¥¥É μË¨Í¨ ²Ó´Ò° ´μ³¥·
�ˆŸˆ, ¢Ò ³μ¦¥É¥ ¢¢¥¸É¨ ¥£μ §¤¥¸Ó ¨ μ´μ ¡Ê¤¥É μÉμ-
¡· ¦¥´μ ¢ § £μ²μ¢±¥ ¢¥·¸¨° ¤²Ö ¶¥Î É¨ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

‘É¨²Ó ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ �μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¸μ¸Éμ¨É ¨§ · §²¨Î´ÒÌ ¶μ²¥° ¡ §Ò ¤ ´-
´ÒÌ. �·μ£· ³³  ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É ¸É¨²¨ ¤²Ö μÉμ¡· ¦¥´¨Ö
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. 	 §²¨Î´Ò¥ ¸É¨²¨ ¶·¥¤¸É ¢²ÖÕÉ · §²¨Î-
´Ò¥ ¢¨¤Ò ¢Ò¢μ¤  ´  Ô±· ´ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. ‡¤¥¸Ó ¢Ò
³μ¦¥É¥ ´ ¸É·μ¨ÉÓ Ëμ·³ É ¢Ò¢μ¤  ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö
¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ.

�¥¤ ±É¨·μ¢ ÉÓ · ¸¶¨¸ ´¨¥
�É  μ¸μ¡¥´´μ¸ÉÓ ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ÉÓ · ¸¶¨¸ ´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.
• ‚¸¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö μÉμ¡· ¦ ÕÉ¸Ö ¢ ¢¨¤¥ § ±· Ï¥´´ÒÌ ¶·Ö³μÊ£μ²Ó´¨±μ¢

´  Ï± ²¥ ¢·¥³¥´¨ · §³¥·μ³ ¢ Í¥²Ò° · ¡μÎ¨° ¤¥´Ó (7:00Ä23:00). �  Ï± ²¥
¸Éμ²Ó±μ ¦¥ ¤¥²¥´¨° ¸±μ²Ó±μ ¨ ¸¥¸¸¨°.
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• �¥·¥É Ð¨É¥ ¨ ¡·μ¸ÓÉ¥ (®drag&drop¯) ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ ± ´Ê¦´μ³Ê ³¥¸ÉÊ ´ 
¢·¥³¥´´μ° Ï± ²¥ ¨ ´ ¦³¨É¥ ´  ¸¸Ò²±Ê ®¸μÌ· ´¨ÉÓ ¨§³¥´¥´¨Ö¯.

• ‚Ò É ±¦¥ ³μ¦¥É¥ ¢¥·´ÊÉÓ¸Ö ± ¨¸Ìμ¤´μ³Ê ¸μ¸ÉμÖ´¨Õ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ±²¨±-
´Ê¢ ´  ¸¸Ò²±Ê ®¨´¨Í¨ ²¨§¨·μ¢ ÉÓ¯ ¸¸Ò²±Ê ¶¥·¥¤ ¸μÌ· ´¥´¨¥³ ¨§³¥´¥´¨°.
ˆ¸Ìμ¤´μ¥ ¸μ¸ÉμÖ´¨¥ ¨§³¥´¨É¸Ö Éμ²Ó±μ ¶μ¸²¥ ¸μÌ· ´¥´¨Ö ¨§³¥´¥´¨°.

• ‚Ò É ±¦¥ ³μ¦¥É¥ ·¥Ï¨ÉÓ ÌμÉ¨É¥ ²¨ ¢Ò ®¶¥·¥É Ð¨ÉÓ¯ (drag&drop) μ¤´μ
μ¤¨´μÎ´μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ (Ë² ¦μ± ®¶·μ¸Éμ¥¯), ¨²¨ ¢¸¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö ¢ ¸¥¸¸¨¨
(®¶μ £·Ê¶¶ ³¯).

• Œ ²¥´Ó±μ¥ ¢Ò¶ ¤ ÕÐ¥¥ ³¥´Õ ¶μ§¢μ²¨É ¢ ³ ¢Ò¡· ÉÓ ¤¥´Ó, ±μÉμ·Ò°
´Ê¦´μ ¨§³¥´¨ÉÓ. �·¨¸ÉÊ¶ Ö ± ¸²¥¤ÊÕÐ¥³Ê ¤´Õ, ´¥ § ¡Ê¤ÓÉ¥ ¸μÌ· ´¨ÉÓ ¨§³¥-
´¥´¨Ö ¶·¥¤Ò¤ÊÐ¥£μ.

• Š²¨±´¨É¥ ´  ¨±μ´±Ê, ÎÉμ¡Ò ¨§³¥´¨ÉÓ ³ ¸ÏÉ ¡ (×2) ¢·¥³¥´´μ°
Ï± ²Ò.

„Ê¡²¨·μ¢ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö
�ÉμÉ ¨´É¥·Ë¥°¸ ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ±²μ´¨·μ¢ ÉÓ ¸ÊÐ¥¸É¢ÊÕÐÊÕ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö

¸μ£² ¸´μ μ¶·¥¤¥²¥´´Ò³ ¶ · ³¥É· ³. …¸ÉÓ É·¨ · §²¨Î´ÒÌ ËÊ´±Í¨μ´ ²Ó´ÒÌ
¢μ§³μ¦´μ¸É¨:

• �¤¨´μÎ´μ¥ ¤Ê¡²¨·μ¢ ´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö Éμ²Ó±μ ¢ Ê± § ´´ÊÕ ¤ ÉÊ
�Éμ ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ¨³¨É¨·μ¢ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö μ¤¨´ · § ¢ § ¤ ´´ÊÕ ¤ ÉÊ.
Š²¨±´¨É¥ ´  ¨±μ´±Ê ± ²¥´¤ ·Ö ¨ Ê¸É ´μ¢¨É¥ ¤ ÉÊ ¢ μÉ±·Ò¢Ï¥³¸Ö μ±´¥.

• „Ê¡²¨·μ¢ ´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¸ Ë¨±¸¨·μ¢ ´´Ò³ ¨´É¥·¢ ²μ³
�Éμ ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ¨³¨É¨·μ¢ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ´¥¸±μ²Ó±μ · § ¸ ¶μ¸Éμ-
Ö´´Ò³ ¨´É¥·¢ ²μ³, ´ ¶·¨³¥·, ± ¦¤Ò° ¤¥´Ó/´¥¤¥²Ö/³¥¸ÖÍ/£μ¤, ± ¦¤Ò¥
¤¢  ¤´Ö/´¥¤¥²¨ /³¥¸ÖÍ /£μ¤ , ¨ É. ¤. ‚Ò ¤μ²¦´Ò ¢Ò¡· ÉÓ ¤ ÉÊ ¶¥·¢μ£μ
 ´ ²μ£ ,   § É¥³ ¶μ¸²¥¤´ÕÕ ¤ ÉÊ ¨ Î¨¸²μ ±μ¶¨°. �μ¸²¥¤´¨°  ´ ²μ£ ¡Ê-
¤¥É ¸μ§¤ ´ ¢ ¶μ¸²¥¤´¨° ¤¥´Ó, ¸μμÉ¢¥É¸É¢¥´´μ ¨´É¥·¢ ²Ê. Š²¨±´¨É¥ ´ 
¨±μ´±Ê ± ²¥´¤ ·Ö ¨ Ê¸É ´μ¢¨É¥ ¤ ÉÊ ¢ μÉ±·Ò¢Ï¥³¸Ö μ±´¥.

• „Ê¡²¨·μ¢ ´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¢ § ¤ ´´Ò¥ ¤´¨
�Éμ ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ¨³¨É¨·μ¢ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ´¥¸±μ²Ó±μ · §, μ¶·¥¤¥²ÖÖ,
ÎÉμ  ´ ²μ£¨ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¤μ²¦´Ò ¡ÒÉÓ ¸μ§¤ ´Ò, ± ± ¢ ± ¦¤Ò° ¶¥·-
¢Ò° ¶μ´¥¤¥²Ó´¨± ± ¦¤μ£μ ³¥¸ÖÍ  ¨²¨ ¢ ± ¦¤ÊÕ ¶μ¸²¥¤´ÕÕ ¶ÖÉ´¨ÍÊ
± ¦¤Ò¥ ¤¢  ³¥¸ÖÍ . ‚Ò ¤μ²¦´Ò ¢Ò¡· ÉÓ ¤ ÉÊ ¶¥·¢μ£μ  ´ ²μ£ ,   § É¥³
¶μ¸²¥¤´ÕÕ ¤ ÉÊ ¨ Î¨¸²μ ±μ¶¨°. �¥·¢Ò°  ´ ²μ£ ¡Ê¤¥É ¸μ§¤ ´ ¢ ¶¥·¢Ò°
¤¥´Ó, Ê¤μ¢²¥É¢μ·ÖÕÐ¨° Ê¸²μ¢¨Ö³ ¶μ¸²¥ ¤ ÉÒ ´ Î ² , ¶μ¸²¥¤´¨°  ´ -
²μ£ ¢ ¶μ¸²¥¤´¨° ¤¥´Ó, Ê¤μ¢²¥É¢μ·ÖÕÐ¨° Ê¸²μ¢¨Ö³ ¤μ ¤ ÉÒ μ±μ´Î ´¨Ö.
Š²¨±´¨É¥ ´  ¨±μ´±Ê ± ²¥´¤ ·Ö ¨ Ê¸É ´μ¢¨É¥ ¤ ÉÊ ¢ μÉ±·Ò¢Ï¥³¸Ö μ±´¥.

�É³¥É¨³:
• �Ê¤¥É ¸μ§¤ ´  ±μ¶¨Ö ¸μ¸É ¢²¥´´μ° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¸¥¸¸¨° ¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°.
• ‘ÊÐ¥¸É¢ÊÕÐ¨¥ μ¶μ¢¥Ð¥´¨Ö ¡Ê¤ÊÉ É ±¦¥ ¸±μ¶¨·μ¢ ´Ò.
• ” °²Ò, ¶·¨±·¥¶²¥´´Ò¥ ± ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö, ´¥ ¡Ê¤Ê ¸±μ¶¨·μ¢ ´Ò.
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� ¸É·μ°±  μ¶μ¢¥Ð¥´¨°
�É  ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ ¶μ§¢μ²¨É ¢ ³ ´ ¸É·μ¨ÉÓ e-mail-μ¶μ¢¥Ð¥´¨Ö, ±μÉμ·Ò¥

¡Ê¤ÊÉ μÉμ¸² ´Ò ¢ § ¤ ´´μ¥ ¢·¥³Ö ´  e-mail  ¤·¥¸ , ±μÉμ·Ò¥ ¢Ò ¢Ò¡¥·¨É¥ ¨
±μÉμ·Ò¥ ¡Ê¤ÊÉ ¸²Ê¦¨ÉÓ ´ ¶μ³¨´ ´¨¥³ μ ¢¸É·¥Î¥.

• �¥·¢ Ö ¸¥±Í¨Ö ÔÉμ° Ëμ·³Ò ¶·¥¤μ¸É ¢²Ö¥É ¢ ³ ²¨¸É ¸ÊÐ¥¸É¢ÊÕÐ¨Ì ´ -
¶μ³¨´ ´¨°.

• —Éμ¡Ò ¸μ§¤ ÉÓ ´μ¢μ¥ ´ ¶μ³¨´ ´¨¥, ¢¢¥¤¨É¥ e-mail  ¤·¥¸  ²Õ¤¥°, ±μ-
Éμ·ÒÌ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·¥¤Ê¶·¥¤¨ÉÓ, ¨ ¢Ò¡¥·¨É¥, ±μ£¤  ¢Ò ÌμÉ¨É¥ μÉ¶· ¢¨ÉÓ ÔÉμÉ
e-mail (§  μ¤¨´ ¤¥´Ó ¤μ ¢¸É·¥Î¨ ¨²¨ §  ´¥¤¥²Õ). ‡ É¥³ Ð¥²±´¨É¥ ´  ±´μ¶±Ê
®¤μ¡ ¢¨ÉÓ ÔÉμ ´ ¶μ³¨´ ´¨¥¯.

• …¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·μ¢¥·¨ÉÓ · ¡μÉÊ ¸¨¸É¥³Ò, ¢¢¥¤¨É¥ ¸¢μ° e-mail  ¤·¥¸
¢ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¥³ ¶μ²¥ ¨ μÉ³¥ÉÓÉ¥ £ ²μÎ±Ê ®�É¶· ¢¨ÉÓ ³´¥ ÔÉμÉ e-mail ¸¥°-
Î ¸!¯. ‚Ò ¶μ²ÊÎ¨É¥ e-mail ¶μ¤É¢¥·¦¤¥´¨¥.

• Š ± ¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´Ò¥ ¢μ§³μ¦´μ¸É¨ ¢Ò ³μ¦¥É¥ ¤μ¡ ¢¨ÉÓ ±μ³³¥´É ·¨° ±
ÔÉμ³Ê e-mail ¨²¨ ¤μ¡ ¢¨ÉÓ É¥±¸Éμ¢ÊÕ ¢¥·¸¨Õ ¶μ¢¥¸É±¨ ¢ e-mail.

� ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¸¥¸¸¨¨

�¶¨¸ ´¨¥:
‚Ò ³μ¦¥É¥ μÉ±·ÒÉÓ ¶ ´¥²Ó, ±²¨±´Ê¢ ´  § £μ²μ¢μ± ¸¥¸¸¨¨ ¢ ·¥¦¨³¥ ·¥-

¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö. �  Ô±· ´¥ ÔÉμ ¡Ê¤¥É ¢Ò£²Ö¤¥ÉÓ ¶·¨³¥·´μ É ±:

„μ¡ ¢¨ÉÓ ´μ¢μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥:
Š²¨±´¨É¥, ÎÉμ¡Ò ¤μ¡ ¢¨ÉÓ ´μ¢μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ ¢ ¸¥¸¸¨¨. ‡ É¥³ ¢ ³ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ
¡Ê¤¥É § ¶μ²´¨ÉÓ Ëμ·³Ê ¸ Ê± § ´¨¥³ ¤ ÉÒ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö ¨ ¢´¨§Ê ´ ¦ ÉÓ ´ 
±´μ¶±Ê ®„μ¡ ¢¨ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥¯. �μ¸²¥ ÔÉμ£μ ´μ¢μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢
¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö.

ˆ§³¥´¨ÉÓ ¤ ÉÊ ¸¥¸¸¨¨:
Š²¨±´¨É¥, ÎÉμ¡Ò ¨§³¥´¨ÉÓ ¤ ÉÊ ¢Ò¡· ´´μ° ¸¥¸¸¨¨. (—Éμ¡Ò ¢Ò¡· ÉÓ ¸¥¸¸¨Õ,
³μ¦´μ ±²¨±´ÊÉÓ ´  ´ §¢ ´¨¥ ¸¥¸¸¨¨, ¨³Ö ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¨ É. ¤...).

“¤ ²¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Õ:
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�·¨ ±²¨±¥ ´  Ê¤ ²¥´¨¥ Ê ¢ ¸ ¶μ¶·μ¸ÖÉ ¶μ¤É¢¥·¦¤¥´¨¥. �μ¸²¥ ¶μ¤É¢¥·¦¤¥´¨Ö
¸¥¸¸¨Ö ¡Ê¤¥É Ê¤ ²¥´  ¢³¥¸É¥ ¸ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨³¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö³¨. �·¨±·¥¶-
²¥´´Ò¥ Ë °²Ò (¤²Ö ¡¥§μ¶ ¸´μ¸É¨) ´  ´¥±μÉμ·μ¥ ¢·¥³Ö μ¸É ´ÊÉ¸Ö ´  ¸¥·¢¥·¥
¨ ¶μÉμ³ ¡Ê¤ÊÉ Ê¤ ²¥´Ò.

�¥§¥·¢¨·μ¢ ´¨¥ ¶μ³¥Ð¥´¨°
Š²¨±´¨É¥ §¤¥¸Ó, ¥¸²¨ ¢ ³ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ § ·¥§¥·¢¨·μ¢ ÉÓ ¶μ³¥Ð¥´¨¥ ¨²¨ ¶·μ-
¢¥·¨ÉÓ ´ ²¨Î¨¥ ¸¢μ¡μ¤´ÒÌ ¶μ³¥Ð¥´¨°.

„μ¡ ¢¨ÉÓ (¶·¨±·¥¶¨ÉÓ) Ë °²Ò
�Éμ ³¥´Õ ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö  ¸¸μÍ¨¨·μ¢ ´¨Ö μ¤´μ£μ ¨²¨ ´¥¸±μ²Ó±¨Ì Ë °²μ¢ ¸
¸¥¸¸¨¥°.

• ‘¶¨¸μ± Ë °²μ¢: ±²¨±´¨É¥ ¸Õ¤ , ÎÉμ¡Ò ¶·μ¸³μÉ·¥ÉÓ ¶μ²´Ò° ¸¶¨¸μ±
¶·¨¸μ¥¤¨´¥´´ÒÌ ± ¸¥¸¸¨¨ Ë °²μ¢ (¶² ´ ¤μ±² ¤ , ¶·¥§¥´É Í¨¨...).

• ‡ £·Ê§±  Ë °²μ¢: ±²¨±´¨É¥ ¸Õ¤ , ÎÉμ¡Ò § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ´  ¸¥·¢¥· ¨
¶·¨¸μ¥¤¨´¨ÉÓ ± ¸¥¸¸¨¨. ‚Ò ¤μ²¦´Ò § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ¸ ¢ Ï¥£μ ±μ³¶ÓÕ-
É¥·  ¨ Éμ²Ó±μ ¢ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ³Ò μÉ¢¥Î ¥³ §  Í¥²μ¸É´μ¸ÉÓ ¤μ±Ê³¥´É ,
±μÉμ·Ò° ¢Ò § £·Ê§¨É¥.

• ‘¸Ò²±¨ ´  Ë °²: ¨¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ÔÉÊ μ¶Í¨Õ, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥, ÎÉμ¡Ò Ë °²Ò
μ¸É ¢ ²¨¸Ó ´  ¢ Ï¥³ ¨²¨ ´  ¤·Ê£μ³ ¸¥·¢¥·¥. ‚ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ¢ ³ Éμ²Ó±μ
´¥μ¡Ìμ¤¨³μ ¤μ¡ ¢¨ÉÓ ¸¸Ò²±Ê ´  Ë °² (URL), ±μÉμ· Ö ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¸¶¨¸±¥
Ë °²μ¢ ¸ · ¸Ï¨·¥´¨¥³ .link.

� ¶¨¸ ÉÓ ¶² ´ ¤μ±² ¤ 
‚³¥¸É¥ ¸ § £·Ê§±μ° Ë °²μ¢ ¢Ò É ±¦¥ ³μ¦¥É¥ ´ ¶¨¸ ÉÓ ¶² ´ ¤μ±² ¤  ¢ ¸μμÉ¢¥É-
¸É¢ÊÕÐ¥³ É¥±¸Éμ¢μ³ ¶μ²¥ ¢¢μ¤ . �ÉμÉ ¶² ´ ¤μ±² ¤  ¡Ê¤¥É Ì· ´¨ÉÓ¸Ö ¢ Ë °²¥,
¶·¨±·¥¶²¥´´μ³ ± ÔÉμ° ¤¨¸±Ê¸¸¨¨ (¤μ¸ÉÊ¶¥´ ¨§ ³¥´Õ ®‘¶¨¸μ± Ë °²μ¢¯).

‚ÒÎ¨¸²¨ÉÓ ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°
…¸²¨ ¢Ò ±²¨±´¥É¥ §¤¥¸Ó, ¶·μ£· ³³   ¢Éμ³ É¨Î¥¸±¨ ¢ÒÎ¨¸²¨É ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó-
´μ¸ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨° ¢ · ³± Ì É¥±ÊÐ¥° ¸¥¸¸¨¨.

‚ÒÎ¨¸²¨ÉÓ ´ Î ²μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°
…¸²¨ ¢Ò ±²¨±´¥É¥ §¤¥¸Ó, ¶·μ£· ³³   ¢Éμ³ É¨Î¥¸±¨ ¢ÒÎ¨¸²¨É ´ Î ²μ ¢Ò¸ÉÊ¶-
²¥´¨° ¢ · ³± Ì É¥±ÊÐ¥° ¸¥¸¸¨¨.

„μ¡ ¢¨ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥
‚Ò ¤μ²¦´Ò § ¶μ²´¨ÉÓ ¶μ²Ö Ëμ·³Ò, § É¥³ ´ ¦ ÉÓ ´  ±´μ¶±Ê ®„μ¡ ¢¨ÉÓ

¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥¯.
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�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:

‡ £μ²μ¢μ± ‚¢¥¤¨É¥ §¤¥¸Ó ´ §¢ ´¨¥ ´μ¢μ£μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö.

Š É¥£μ·¨Ö …¸²¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö ¶·¨´ ¤²¥¦ É ¸¶¥Í¨ ²Ó´μ° ± É¥£μ-
·¨¨, ¢Ò ³μ¦¥É¥ Ê¶μ³Ö´ÊÉÓ ¥£μ §¤¥¸Ó. �Éμ ¡Ê¤¥É μÉμ-
¡· ¦¥´μ ¤²Ö ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ö ¶μ¤¸¢¥Î¥´´Ò³ É¥±¸Éμ³.

“Î ¸É´¨± ˆ³Ö ÊÎ ¸É´¨±  (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ μÉËμ·³ É¨·μ¢ ´´μ¥
É ±: Ë ³¨²¨Ö, ¨³Ö (¨´¨Í¨ ²Ò)).

�·¥¤¸ ¢¨É¥²Ó¸É¢μ
ÊÎ ¸É´¨± 

�Éμ ¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´μ¥ ¶μ²¥ ³μ¦¥É ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ¸Ö ¤²Ö
¢μ¤  ´ §¢ ´¨Ö ¨´¸É¨ÉÊÉ /±μ³¶ ´¨¨, ±μÉμ·ÊÕ ¶·¥¤¸É -
¢²Ö¥É ÊÎ ¸É´¨±.

�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ (e-mail) ÊÎ ¸É´¨± . �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö¥É¸Ö
¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ¢Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö ¶·¥¤-
¸¥¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ±²¨±´Ê¢ ´  ±μÉμ·ÊÕ ¶μ²Ó§μ-
¢ É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥ ¶μ Ô²¥±É·μ´-
´μ° ¶μÎÉ¥.

„¥´Ó ‚¢¥¤¨É¥ ¤ ÉÊ, ¸É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ¨ ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ
¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö. �μ Ê³μ²Î ´¨Õ ¤ É  ¡Ê¤¥É  ¢Éμ³ É¨Î¥-
¸±¨ · ¸¸Î¨É ´ , ¨¸Ìμ¤Ö ¨§ Ê¦¥ ¸ÊÐ¥¸É¢ÊÕÐ¨Ì ¢Ò¸ÉÊ¶-
²¥´¨° ¢ ¸¥¸¸¨¨.

Œ¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ƒ² ¢´μ¥ ³¥¸Éμ ¶·μ¢¥¤¥´¨Ö ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö. �μ Ê³μ²Î -
´¨Õ ÔÉμ É ±¦¥ ³¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ¸¥¸¸¨¨.

Šμ³´ É  ‚Ò ³μ¦¥É¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ §¤¥¸Ó ±μ³´ ÉÊ, £¤¥ ¡Ê¤¥É ¶·μÌμ-
¤¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Ö. …¸²¨ ¶·¥¤μ¸É ¢¨ÉÓ¸Ö ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ, ¸¢Ö§Ó
¸ ± ·Éμ° ¡Ê¤¥É  ¢Éμ³μÉ¨Î¥¸±¨ ¤μ¡ ¢²¥´  ± ¤¨¸¶²¥Õ
¸¥¸¸¨¨.

’¨¶ ‚Ò ³μ¦¥É¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ, £¤¥ ´  ¸ ³μ³ ¤¥²¥ ¢ Ï¥ ·¥ ²Ó-
´μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ (¸ ÊÎ ¸É´¨±μ³...) ¨²¨ ÔÉμ ¶¥·¥·Ò¢
(¶¥·¥·Ò¢Ò ¡Ê¤ÊÉ μÉμ¡· ¦ ÉÓ¸Ö ¨´ Î¥.)

Šμ³³¥´É ·¨¨ �Éμ ¸¢μ¡μ¤´Ò° É¥±¸É, ¤ ´´Ò° ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Õ, ÎÉμ¡Ò
μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò¥ ¶·¨³¥Î ´¨Ö ¨²¨ ±μ³³¥´É -
·¨¨ μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¨.

ˆ§³¥´¨ÉÓ μ¡Ð¨¥ ¤ ´´Ò¥ ¸¥¸¸¨¨

�É  Ëμ·³  ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ¨§³¥´¨ÉÓ · ´¥¥ ¢¢¥¤¥´´ÊÕ ¨´Ëμ·³ Í¨Õ μ ¸¥¸-
¸¨¨. ’¥±ÊÐ¨¥ §´ Î¥´¨Ö ¶μÖ¢ÖÉ¸Ö ¢ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨Ì ¶μ²ÖÌ, ±μ£¤  ¢Ò μÉ±·μ¥É¥
ÔÉÊ ¸É· ´¨ÍÊ. ‚Ò ³μ¦¥É¥ ¨§³¥´¨ÉÓ §´ Î¥´¨Ö, § É¥³ ´ ¦ ÉÓ ´  ±´μ¶±Ê ®ˆ§³¥-
´¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Õ¯ ¤²Ö ¸μÌ· ´¥´¨Ö ¨§³¥´¥´¨°.
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�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:

‡ £μ²μ¢μ± ‚¢¥¤¨É¥ § £μ²μ¢μ± ¸¥¸¸¨¨
�·¥¤¸¥¤ É¥²Ó ¸¥¸¸¨¨ ˆ³Ö ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¸¥¸¸¨¨ (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ μËμ·³ -

É¨·μ¢ ´´μ¥ É ±: Ë ³¨²¨Ö, ¨³Ö (¨´¨Í¨ ²Ò))
�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ ¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö. �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö¥É¸Ö ¤μ-

¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ¢Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö ¶·¥¤¸¥-
¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ±²¨±´Ê¢ ´  ±μÉμ·ÊÕ ¶μ²Ó§μ¢ -
É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥ ¶μ Ô²¥±É·μ´´μ°
¶μÎÉ¥.

„ ÉÒ
¸É ·É /μ±μ´Î ´¨Ö

„ ÉÒ ´ Î ²  ¨ ±μ´Í  ¸¥¸¸¨¨. …¸²¨ ±μ´Ë¥·¥´Í¨Ö
¤²¨É¸Ö μ¤¨´ ¤¥´Ó, ¢¢¥¤¨É¥ μ¤¨´ ±μ¢Ò¥ ¤ ÉÒ ¤²Ö ¸É ·É 
¨ μ±μ´Î ´¨Ö.

‘É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ‚¢¥¤¨É¥ §¤¥¸Ó ¢·¥³Ö, ±μ£¤  ´ Î´¥É¸Ö ¸¥¸¸¨Ö.
Œ¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥

¸¥¸¸¨¨
ƒ² ¢´μ¥ ³¥¸Éμ ¶·μ¢¥¤¥´¨Ö ¸¥¸¸¨¨. �μ Ê³μ²Î ´¨Õ ³¥-
¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

Šμ³´ É  ‚Ò ³μ¦¥É¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ §¤¥¸Ó ±μ³´ ÉÊ, £¤¥ ¡Ê¤¥É ¶·μÌμ-
¤¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Ö. …¸²¨ ¶·¥¤μ¸É ¢¨ÉÓ¸Ö ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ, ¸¢Ö§Ó
¸ ± ·Éμ° ¡Ê¤¥É  ¢Éμ³ É¨Î¥¸±¨ ¤μ¡ ¢²¥´  ± ¤¨¸¶²¥Õ
¸¥¸¸¨¨.

˜¨·μ±μ¢¥Ð É¥²Ó´Ò°
 ¤·¥¸ (URL)

…¸²¨ ¸¥¸¸¨Ö ¡Ê¤¥É É· ´¸²¨·μ¢ ÉÓ¸Ö ¶μ¸·¥¤¸É¢μ³ In-
ternet, ¶μ¦ ²Ê°¸É , ¢¢¥¤¨É¥ ¢ Ï URL ¤²Ö Internet-
¢¥Ð ´¨Ö.

Šμ³³¥´É ·¨¨ �Éμ ¸¢μ¡μ¤´Ò° É¥±¸É, ¤ ´´Ò° ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Õ, ÎÉμ¡Ò
μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò¥ ¶·¨³¥Î ´¨Ö ¨²¨ ±μ³³¥´É -
·¨¨ μ ¸¥¸¸¨¨.

‡ ¶¨¸ ÉÓ ¶² ´ ¤μ±² ¤ 

• ‚¢¥¤¨É¥ ¢ Ï ¶² ´ ¤μ±² ¤  ¢ ¶μ²¥ ¢¢μ¤ , § É¥³ ´ ¦³¨É¥ ´  ±´μ¶±Ê
®‘μÌ· ´¨ÉÓ¯.

• �² ´ ¤μ±² ¤  ³μ¦¥É ¡ÒÉÓ ± ± ¢ ¶·μ¸Éμ³ É¥±¸É¥, É ± ¨ ¢ Ëμ·³ É¥ html.
• ” °² ¡Ê¤¥É ¸μÌ· ´¥´ ¢ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ³ ³¥¸É¥ ¨ ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö

´ ¤ ¸¸Ò²±μ° ´  ®¶² ´ ¤μ±² ¤ ¯.

‚ÒÎ¨¸²¨ÉÓ ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö

�¶¨¸ ´¨¥:
�É  μ¶Í¨Ö ¤μ¸ÉÊ¶´  ´  ¶ ´¥²¨ ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¸¥¸¸¨¨ ¢ ·¥¦¨³¥ ·¥¤ ±É¨-

·μ¢ ´¨Ö.
…¸²¨ ¢Ò ¡Ê¤¥É¥ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ ÔÉÊ μ¸μ¡¥´´μ¸ÉÓ, Éμ ¶·μ£· ³³  μ¡´μ¢¨É ¶·μ-

¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ± ¦¤μ£μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö ¢ ÔÉμ³ ¸¥ ´¸¥, ¸· ¢´¨¢ Ö ¥£μ ¸É ·Éμ¢μ¥
¢·¥³Ö ¸μ ¸É ·Éμ¢Ò³ ¢·¥³¥´¥³ ¸²¥¤ÊÕÐ¥£μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö, ¨³¥ÕÐ¥£μ ³¥¸Éμ ¢
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Éμ° ¦¥ ¸ ³μ° ¸¥¸¸¨¨. �·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ¶μ¸²¥¤´¥£μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö ¢ ¸¥¸¸¨¨
´¥ ¨§³¥´Ö¥É¸Ö. ‚Ò ³μ¦¥É¥ É ±¦¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ ¸¢μ¡μ¤´μ¥ ¢·¥³Ö ³¥¦¤Ê ¤¢Ê³Ö
¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö³¨ (§´ Î¥´¨¥ ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ). �¥¸±μ²Ó±μ ¶·¨³¥·μ¢:

‚ÒÎ¨¸²¨ÉÓ ¸É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö

�¶¨¸ ´¨¥:

�É  μ¶Í¨Ö ¤μ¸ÉÊ¶´  ´  ¶ ´¥²¨ ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¸¥¸¸¨¨ ¢ ·¥¦¨³¥ ·¥¤ ±É¨-
·μ¢ ´¨Ö.

…¸²¨ ¢Ò ¡Ê¤¥É¥ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ ÔÉÊ μ¸μ¡¥´´μ¸ÉÓ, Éμ ¶·μ£· ³³  μ¡´μ¢¨É ¸É ·-
Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ± ¦¤μ£μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö, ¤μ¡ ¢²ÖÖ ± ¸É ·Éμ¢μ³Ê ¢·¥³¥´¨ ¶·¥¤Ò¤Ê-
Ð¥£μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö ¥£μ ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ. ‘É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ¶¥·¢μ£μ ¢Ò¸ÉÊ¶-
²¥´¨Ö ¢ ¸¥¸¸¨¨ ´¥ ¨§³¥´Ö¥É¸Ö.

�Éμ ³μ¦´μ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ ¤²Ö ¶¥·¥³¥Ð¥´¨Ö ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö ¸·¥¤¨ ¤·Ê£¨Ì ¢
¸¥¸¸¨¨. � ¤μ Ê¸É ´μ¢¨ÉÓ ¢·¥³Ö · §£μ¢μ·  ¢ ´Ê¦´μ³ ³¥¸É¥,   § É¥³ ¨¸¶μ²Ó§μ-
¢ ÉÓ ®‚ÒÎ¨¸²¨ÉÓ ¸É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°¯.

‚Ò É ±¦¥ ³μ¦¥É¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ ¶¥·¥·Ò¢ ³¥¦¤Ê ¤¢Ê³Ö ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö³¨ (§´ -
Î¥´¨¥ ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ). �¥¸±μ²Ó±μ ¶·¨³¥·μ¢:
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� ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö
�¶¨¸ ´¨¥:

‚Ò ³μ¦¥É¥ μÉ±·ÒÉÓ ¶ ´¥²Ó ±²¨±´Ê¢ ´  § £μ²μ¢μ± ¢ ·¥¦¨³¥ ·¥¤ ±É¨·μ-
¢ ´¨Ö. �Éμ ¡Ê¤¥É ¢Ò£²Ö¤¥ÉÓ ¶·¨³¥·´μ É ±:

„μ¡ ¢¨ÉÓ �μ¤¶Ê´±É:
‚Ò ³μ¦¥É¥ ¸μ§¤ ÉÓ �μ¤¶Ê´±É ¶μ¤ ÔÉ¨³ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥³. Œμ¦´μ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ
ÔÉÊ μ¶Í¨Õ, ´ ¶·¨³¥·, ±μ£¤  ¢Ò¸ÉÊ¶ ¥É ´¥¸±μ²Ó±μ ÊÎ ¸É´¨±μ¢ ¸ · §²¨Î´Ò³¨
É¥³ ³¨.

ˆ§³¥´¨ÉÓ ¤ ÉÊ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö:
Š²¨±´¨É¥ ¸Õ¤ , ÎÉμ¡Ò ¨§³¥´¨ÉÓ ¤ ÉÊ ¢Ò¡· ´´μ£μ ¢ ³¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö.
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“¤ ²¨ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥
�·¨ ±²¨±¥ ´  Ê¤ ²¥´¨¥ Ê ¢ ¸ ¶μ¶·μ¸ÖÉ ¶μ¤É¢¥·¦¤¥´¨¥. �μ¸²¥ ¶μ¤É¢¥·¦¤¥´¨Ö
¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ ¡Ê¤¥É Ê¤ ²¥´μ. �·¨±·¥¶²¥´´Ò¥ Ë °²Ò (¤²Ö ¡¥§μ¶ ¸´μ¸É¨) ´ 
´¥±μÉμ·μ¥ ¢·¥³Ö μ¸É ´ÊÉ¸Ö ´  ¸¥·¢¥·¥ ¨ ¶μÉμ³ ¡Ê¤ÊÉ Ê¤ ²¥´Ò.

„μ¡ ¢¨ÉÓ (¶·¨±·¥¶¨ÉÓ) Ë °²Ò
�Éμ ³¥´Õ ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö  ¸¸μÍ¨¨·μ¢ ´¨Ö μ¤´μ£μ ¨²¨ ´¥¸±μ²Ó±¨Ì Ë °²μ¢ ¸
¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥³.

• ‘¶¨¸μ± Ë °²μ¢: ±²¨±´¨É¥ ¸Õ¤ , ÎÉμ¡Ò ¶·μ¸³μÉ·¥ÉÓ ¶μ²´Ò° ¸¶¨¸μ±
¶·¨¸μ¥¤¨´¥´´ÒÌ Ë °²μ¢ ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Õ (¶² ´ ¤μ±² ¤ , ¶·¥§¥´É Í¨¨...).

• ‡ £·Ê§±  Ë °²μ¢: ±²¨±´¨É¥ ¸Õ¤ , ÎÉμ¡Ò § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ´  ¸¥·¢¥· ¨
¶·¨¸μ¥¤¨´¨ÉÓ ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Õ. ‚Ò ¤μ²¦´Ò § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ¸ ¢ Ï¥£μ ±μ³¶ÓÕ-
É¥·  ¨ Éμ²Ó±μ ¢ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ³Ò μÉ¢¥Î ¥³ §  Í¥²μ¸É´μ¸ÉÓ ¤μ±Ê³¥´É , ±μÉμ·Ò°
¢Ò § £·Ê§¨É¥.

• ‘¸Ò²±¨ ´  Ë °²: ˆ¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ÔÉÊ μ¶Í¨Õ, ±μ£¤  ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ÎÉμ¡Ò Ë °²Ò
μ¸É ¢ ²¨¸Ó ´  ¤·Ê£μ³ ¸¥·¢¥·¥. ‚ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ¢ ³ Éμ²Ó±μ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ ¤μ¡ ¢¨ÉÓ
¸¸Ò²±Ê ´  Ë °² (URL), ±μÉμ· Ö ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¸¶¨¸±¥ Ë °²μ¢ ¸ · ¸Ï¨·¥´¨¥³
.link.

• „ ÉÓ μÉÎ¥É ´μ³¥·: �É  μ¶Í¨Ö ¢ · §· ¡μÉ±¥. �μ§¢μ²¨É ¸μ§¤ ¢ ÉÓ ¸¸Ò²±Ê
´  ¤μ±Ê³¥´É, Ì· ´ÖÐ¨°¸Ö ¢ EDMS ¨²¨ Weblib, ¨¸¶μ²Ó§ÊÖ Éμ²Ó±μ ¸μμÉ¢¥É¸É¢Ê-
ÕÐ¨° ´μ³¥· ¤μ±Ê³¥´É .

‡ ¶¨¸Ó ¶² ´  ¤μ±² ¤ 
‚³¥¸É¥ ¸ § £·Ê§±μ° Ë °²μ¢ ¢Ò É ±¦¥ ³μ¦¥É¥ ´ ¶¨¸ ÉÓ ¶² ´ ¤μ±² ¤  ¢ ¸μμÉ¢¥É-
¸É¢ÊÕÐ¥³ É¥±¸Éμ¢μ³ ¶μ²¥ ¢¢μ¤ . �ÉμÉ ¶² ´ ¤μ±² ¤  ¡Ê¤¥É Ì· ´¨ÉÓ¸Ö ¢ Ë °²¥,
¶·¨±·¥¶²¥´´μ³ ± ÔÉμ° ¤¨¸±Ê¸¸¨¨ (¤μ¸ÉÊ¶¥´ ¨§ ³¥´Õ ®‘¶¨¸μ± Ë °²μ¢¯).

�¥·¥¤¢¨´ÊÉÓ/�É²μ¦¨ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥

�Éμ ³¥´Õ ¶μ§¢μ²Ö¥É ¶¥·¥¤¢¨´ÊÉÓ ¨²¨ μÉ²μ¦¨ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ ´  § ¤ ´´μ¥
¢·¥³Ö (μÉ 5 ¤μ 60 ³¨´, ¸¨´¨¥ ¸É·¥²±¨) ¨²¨ ¶¥·¥¤¢¨´ÊÉÓ/μÉ²μ¦¨ÉÓ ¢¸¥ ¢Ò-
¸ÉÊ¶²¥´¨¥, ±²¨±´Ê¢ ´  ´¥£μ (±· ¸´Ò¥ ¸É·¥²±¨).

˜¨·μ±μ¢¥Ð É¥²Ó´Ò°  ¤·¥¸ (URL)
‚¢¥¤¨É¥ ¸¸Ò²±Ê (´  ¸ °É Web-É· ´¸²ÖÍ¨¨) ¤²Ö É· ´¸²ÖÍ¨¨ Î¥·¥§ Internet ¢Ò-
¡· ´´μ£μ ¢ ³¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö.
„μ¡ ¢¨ÉÓ ¶μ¤¶Ê´±É ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö

�μ¤¶Ê´±É ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö Ê± §Ò¢ ¥É Éμ²Ó±μ ´  ¶·¥§¥´É Í¨Õ/¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥,
É ±¨³ μ¡· §μ³, ¢ μÉ²¨Î¨¥ μÉ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö, ¢Ò ´¥ μ¶·¥¤¥²Ö¥É¥ §¤¥¸Ó ´¨ ¸É ·Éμ-
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¢μ£μ ¢·¥³¥´¨, ´¨ ±μ³´ ÉÒ. ‚Ò ¤μ²¦´Ò § ¶μ²´¨ÉÓ ¶μ²Ö Ëμ·³Ò, § É¥³ ´ ¦ ÉÓ
´  ±´μ¶±Ê ®„μ¡ ¢¨ÉÓ �μ¤¶Ê´±É ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö¯.

�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:

‡ £μ²μ¢μ± ‚¢¥¤¨É¥ §¤¥¸Ó ´ §¢ ´¨¥ ´μ¢μ° ¶·¥§¥´É Í¨¨

“Î ¸É´¨± ˆ³Ö ÊÎ ¸É´¨±  ¤ ´´μ£μ ¶μ¤· §¤¥²  (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ
μÉËμ·³ É¨·μ¢ ´´μ¥ É ±: Ë ³¨²¨Ö, ¨³Ö, (¨´¨Í¨ ²Ò)).

�·¥¤¸É ¢¨É¥²Ó¸É¢μ
ÊÎ ¸É´¨± 

�Éμ ¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´μ¥ ¶μ²¥ ³μ¦¥É ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ¸Ö ¤²Ö
¢¢μ¤  ´ §¢ ´¨Ö ¨´¸É¨ÉÊÉ /±μ³¶ ´¨¨, ±μÉμ·ÊÕ ¶·¥¤-
¸É ¢²Ö¥É ÊÎ ¸É´¨±.

�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ (e-mail) ÊÎ ¸É´¨± . �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö-
¥É¸Ö ¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ¢Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö
¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ±²¨±´Ê¢ ´  ±μÉμ·ÊÕ
¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥ ¶μ
Ô²¥±É·μ´´μ° ¶μÎÉ¥.

�·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ‚¢¥¤¨É¥ ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ¶·¥§¥´É Í¨¨.

�μ³¥· ¸μμ¡Ð¥´¨Ö …¸²¨ ÔÉ  ¶·¥§¥´É Í¨Ö (¨²¨ ¤μ±Ê³¥´ÉÒ, ¸¢Ö§ ´´Ò¥ ¸
´¥°) ¸μÌ· ´¥´Ò ´  ¸¥·¢¥·¥, ¢Ò ³μ¦¥É¥ §¤¥¸Ó ¢¢¥¸É¨
´μ³¥· ¤μ±Ê³¥´É .

Šμ³³¥´É ·¨¨ �Éμ ¸¢μ¡μ¤´Ò° É¥±¸É, ¤ ´´Ò° ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Õ, ÎÉμ¡Ò
μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò¥ ¶·¨³¥Î ´¨Ö ¨²¨ ±μ³³¥´É -
·¨¨ μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¨.

ˆ§³¥´¨ÉÓ μ¡Ð¨¥ ¤ ´´Ò¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö

�É  Ëμ·³  ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ¨§³¥´¨ÉÓ · ´¥¥ ¢¢¥¤¥´´ÊÕ ¨´Ëμ·³ Í¨Õ μ ¢Ò-
¸ÉÊ¶²¥´¨¨. ’¥±ÊÐ¨¥ §´ Î¥´¨Ö ¶μÖ¢ÖÉ¸Ö ¢ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨Ì ¶μ²ÖÌ, ±μ£¤  ¢Ò
μÉ±·μ¥É¥ ÔÉÊ ¸É· ´¨ÍÊ. ‚Ò ³μ¦¥É¥ ¨§³¥´¨ÉÓ §´ Î¥´¨Ö, § É¥³ ´ ¦ ÉÓ ´ 
±´μ¶±Ê ®ˆ§³¥´¨ÉÓ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥¯ ¤²Ö ¸μÌ· ´¥´¨Ö ¨§³¥´¥´¨°.

�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:

‡ £μ²μ¢μ± ‚¢¥¤¨É¥ §¤¥¸Ó § £μ²μ¢μ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö.

Š É¥£μ·¨Ö …¸²¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö μÉ´μ¸¨É¸Ö ± ¸¶¥Í¨ ²Ó´μ° ± É¥£μ-
·¨¨, ±μÉμ·ÊÕ ¢Ò ³μ¦¥É¥ μÉ³¥É¨ÉÓ ¢ ÔÉμ³ ¶μ²¥. �Éμ
¡Ê¤¥É ¶μ± § ´μ ¶μ²Ó§μ É¥²Õ ¶μ¤¸¢¥Î¥´´Ò³ É¥±¸Éμ³.

“Î ¸É´¨± ˆ³Ö ÊÎ ¸É´¨±  (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ μÉËμ·³ É¨·μ¢ ´-
´μ¥ É ±: Ë ³¨²¨Ö, ¨³Ö, (¨´¨Í¨ ²Ò)).

�·¥¤¸É ¢¨É¥²Ó¸É¢μ
ÊÎ ¸É´¨± 

�Éμ ´¥μ¡Ö§ É¥²Ó´μ¥ ¶μ²¥ ³μ¦¥É ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ¸Ö ¤²Ö
¢μ¤  ´ §¢ ´¨Ö ¨´¸É¨ÉÊÉ /¸É· ´Ò, ±μÉμ·ÊÕ ¶·¥¤¸É -
¢²Ö¥É ÊÎ ¸É´¨±.

17



�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ (e-mail) ÊÎ ¸É´¨± . �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö-
¥É¸Ö ¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ¢Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö
¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ±²¨±´Ê¢ ´  ±μÉμ·ÊÕ
¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥ ¶μ
Ô²¥±É·μ´´μ° ¶μÎÉ¥.

„¥´Ó ‚¢¥¤¨É¥ ¤ ÉÊ, ¸É ·Éμ¢μ¥ ¢·¥³Ö ¨ ¶·μ¤μ²¦¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ
¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö. �μ Ê³μ²Î ´¨Õ ¤ É  ¡Ê¤¥É  ¢Éμ³μÉ¨-
Î¥¸±¨ · ¸¸Î¨É ´  ¨¸Ìμ¤Ö ¨§ Ê¦¥ ¸ÊÐ¥¸É¢ÊÕÐ¨Ì ¢Ò-
¸ÉÊ¶²¥´¨° ¢ ¸¥¸¸¨¨.

Œ¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ƒ² ¢´μ¥ ³¥¸Éμ ¶·μ¢¥¤¥´¨Ö ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö. �μ Ê³μ²Î -
´¨Õ ÔÉμ É ±¦¥ ³¥¸Éμ¶μ²μ¦¥´¨¥ ¸¥¸¸¨¨.

Šμ³´ É  ‚Ò ³μ¦¥É¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ §¤¥¸Ó ±μ³´ ÉÊ, £¤¥ ¡Ê¤¥É ¶·μ-
Ìμ¤¨ÉÓ ¸¥¸¸¨Ö. …¸²¨ ¶·¥¤μ¸É ¢¨ÉÓ¸Ö ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ,
¸¢Ö§Ó ¸ ± ·Éμ° ¡Ê¤¥É  ¢Éμ³ É¨Î¥¸±¨ ¤μ¡ ¢²¥´  ± ¤¨¸-
¶²¥Õ ¸¥¸¸¨¨.

’¨¶ ‚Ò ³μ¦¥É¥ μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ, £¤¥ ´  ¸ ³μ³ ¤¥²¥ ¢ Ï¥ ·¥-
 ²Ó´μ¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥ (¸ ÊÎ ¸É´¨±μ³...) ¨²¨ ÔÉμ ¶¥·¥-
·Ò¢ (¶¥·¥·Ò¢Ò ¡Ê¤ÊÉ μÉμ¡· ¦ ÉÓ¸Ö ¨´ Î¥.)

�¶¨¸ ´¨¥ �Éμ ¸¢μ¡μ¤´μ¥ ¶μ²¥, £¤¥ ³μ¦´μ ¢¢¥¸É¨ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò¥
¶μ³¥É±¨ ¨²¨ ±μ³³¥´É ·¨¨, ¨²¨ ¦¥ ±· É±μ¥ ¨§²μ¦¥-
´¨¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°.

‡ ¶¨¸ ÉÓ ¶² ´ ¤μ±² ¤ 

• ‚¢¥¤¨É¥ ¢ Ï ¶² ´ ¤μ±² ¤  ¢ ¶μ²¥ ¢¢μ¤ , § É¥³ ´ ¦³¨É¥ ´  ±´μ¶±Ê
®‘μÌ· ´¨ÉÓ¯.

• �² ´ ¤μ±² ¤  ³μ¦¥É ¡ÒÉÓ ± ± ¢ ¶·μ¸Éμ³ É¥±¸É¥, É ± ¨ ¢ Ëμ·³ É¥ html.

• ” °² ¡Ê¤¥É ¸μÌ· ´¥´ ¢ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ³ ³¥¸É¥ ¨ ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö
´ ¤ ¸¸Ò²±μ° ´  ®¶² ´ ¤μ±² ¤ ¯.

� ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¶μ¤¶Ê´±É  ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö

ˆ§³¥´¥´¨¥ μ¡Ð¨Ì ¤ ´´ÒÌ μ ¶μ¤¶Ê´±É¥

�É  Ëμ·³  ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ¨§³¥´¨ÉÓ · ´¥¥ ¢¢¥¤¥´´ÊÕ ¨´Ëμ·³ Í¨Õ μ ¶μ¤-
¶Ê´±É¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö. ’¥±ÊÐ¨¥ §´ Î¥´¨Ö ¶μÖ¢ÖÉ¸Ö ¢ ¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨Ì ¶μ²ÖÌ,
±μ£¤  ¢Ò μÉ±·μ¥É¥ ÔÉÊ ¸É· ´¨ÍÊ. ‚Ò ³μ¦¥É¥ ¨§³¥´¨ÉÓ §´ Î¥´¨Ö, § É¥³ ´ -
¦ ÉÓ ´  ±´μ¶±Ê ®ˆ§³¥´¨ÉÓ ¶μ¤¶Ê´±É ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö¯ ¤²Ö ¸μÌ· ´¥´¨Ö ¨§³¥´¥-
´¨°.
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�¶¨¸ ´¨¥ ¶μ²¥° Ëμ·³Ò:
‡ £μ²μ¢μ± ‚¢¥¤¨É¥ §¤¥¸Ó § £μ²μ¢μ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö.

“Î ¸É´¨± ˆ³Ö ÊÎ ¸É´¨±  (¶·¥¤¶μÎÉ¨É¥²Ó´μ μÉËμ·³ É¨·μ¢ ´-
´μ¥ É ±: Ë ³¨²¨Ö, ¨³Ö (¨´¨Í¨ ²Ò)).

�·¥¤¸É ¢¨É¥²Ó¸É¢μ
ÊÎ ¸É´¨± 

�Éμ ´¥μ¡Ö§ É¥²Ó´μ¥ ¶μ²¥ ³μ¦¥É ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ¸Ö ¤²Ö
¢¢μ¤  ´ §¢ ´¨Ö ¨´¸É¨ÉÊÉ /¸É· ´Ò, ±μÉμ·ÊÕ ¶·¥¤¸É -
¢²Ö¥É ÊÎ ¸É´¨±.

�²¥±É·μ´´Ò°  ¤·¥¸ �μÎÉμ¢Ò°  ¤·¥¸ (e-mail) ÊÎ ¸É´¨± . �Éμ ¶μ²¥ Ö¢²Ö-
¥É¸Ö ¤μ¶μ²´¨É¥²Ó´Ò³. …¸²¨ ¢Ò ¢¢¥¤¥É¥  ¤·¥¸, Éμ ¨³Ö
¶·¥¤¸¥¤ É¥²Ö ¸É ´¥É ¸¸Ò²±μ°, ±²¨±´Ê¢ ´  ±μÉμ·ÊÕ
¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ³μ¦¥É μÉ¶· ¢¨ÉÓ ¥³Ê ¸μμ¡Ð¥´¨¥ ¶μ
Ô²¥±É·μ´´μ° ¶μÎÉ¥.

„²¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ‚¢¥¤¨É¥ ¤²¨É¥²Ó´μ¸ÉÓ ¶μ¤¶Ê´±É  ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö.

�μ³¥· ¤μ±Ê³¥´É  …¸²¨ ¶μ¤¶Ê´±É ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö (¨²¨ ¸¢Ö§ ´´Ò° ¤μ±Ê-
³¥´É) ¸μÌ· ´¥´ ´  ¸¥·¢¥·¥ ¤μ±Ê³¥´Éμ¢, ¢Ò ³μ¦¥É¥
¢¢¥¸É¨ ¥£μ ´μ³¥·.

�¶¨¸ ´¨¥ �Éμ ¸¢μ¡μ¤´μ¥ ¶μ²¥, £¤¥ ³μ¦´μ ¢¢¥¸É¨ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò¥
¶μ³¥É±¨ ¨²¨ ±μ³³¥´É ·¨¨, ¨²¨ ¦¥ ±· É±μ¥ ¨§²μ¦¥-
´¨¥ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°.

„�	�‚ˆ’œ (��ˆŠ�…�ˆ’œ) ”�‰‹›

‚Ò ³μ¦¥É¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °²Ò ± ²Õ¡μ³Ê Ô²¥³¥´ÉÊ ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö
(£² ¢´Ò¥ μ¡Ñ¥±ÉÒ, ¸¥¸¸¨¨, ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö). ” °²Ò, ±μÉμ·Ò¥ ¢Ò ¶·¨±·¥¶²Ö¥É¥ ±
Ô²¥³¥´É ³, ³μ£ÊÉ ¡ÒÉÓ § £·Ê¦¥´Ò ´  ´ Ï ¸¥·¢¥· ¨²¨ ¨³¥ÉÓ ¸¸Ò²±Ê ´  ¤·Ê£μ°
¸¥·¢¥·.

�·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °² ± ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö ³μ¦´μ ¢ ·¥¦¨³¥ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö ¶μ-
¢¥¸É±¨ ¤´Ö.

‚Ò¡¥·¨É¥ Ô²¥³¥´É, ± ±μÉμ·μ³Ê ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °² (¶μ¢¥¸É± 
¤´Ö, ¸¥¸¸¨Ö ¨²¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨¥) ¨ ±²¨±´¨É¥ ´  ¥£μ § £μ²μ¢μ±. �É±·μ¥É¸Ö ¶ ´¥²Ó
¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ¸¥¸¸¨¨ ¨²¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö.

ˆ¸¶μ²Ó§ÊÖ ¤ ´´μ¥ ³¥´Õ, ¢Ò ¨³¥¥É¥ ¤μ¸ÉÊ¶ ± ¸¶¨¸±Ê Ë °²μ¢ ¶·¨±·¥¶-
²¥´´ÒÌ ± Ô²¥³¥´ÉÊ, ¨ ³μ¦¥É¥ ¥Ð¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ ´μ¢Ò° Ë °². …¸ÉÓ ´¥¸±μ²Ó±μ
¸¶μ¸μ¡μ¢ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °². Œμ¦´μ ¶¥·¥°É¨ ´  § £·Ê§±Ê, ³μ¦´μ ¶·μ¸³μÉ·¥ÉÓ
¤μ±Ê³¥´ÉÒ, ±μÉμ·Ò¥ ¡Ê¤ÊÉ  ¢Éμ³ É¨Î¥¸±¨ ¶·¨±·¥¶²¥´Ò ± Ô²¥³¥´ÉÊ,   É ±¦¥
³μ¦´μ ¸¤¥² ÉÓ ¸¸Ò²±Ê Ô²¥³¥´É  ´  Ë °², ¸μÌ· ´¥´´Ò° ´  ¤·Ê£μ³ ¸¥·¢¥·¥.

…¸²¨ ¢Ò ¢Ò¡¥·¥É¥ ¶μ¸²¥¤´¥¥, Éμ ¸ ³¨ ¡Ê¤¥É¥ ´¥¸É¨ μÉ¢¥É¸É¢¥´´μ¸ÉÓ § 
¸É ¡¨²Ó´μ¸ÉÓ ¸¸Ò²±¨ ¨ ¤μ¸ÉÊ¶ ± Ë °²Ê.

�μ¸²¥¤´¨° ¸¶μ¸μ¡ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °² ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Õ Å ´ ¶¨¸ ÉÓ ¢ Ï¨
¶·μÉμ±μ²Ò ´¥¶μ¸·¥¤¸É¢¥´´μ ¢ ¤¨ ²μ£μ¢μ³ μ±´¥ (¸³. ®¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢
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¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö¯). Š ± Éμ²Ó±μ ¢Ò § ±μ´Î¨²¨ ¨ ¸μÌ· ´¨²¨ ´ ¶¨¸ ´´μ¥, ´μ¢Ò°
É¥±¸Éμ¢Ò° Ë °² ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¸¶¨¸±¥ Ë °²μ¢, ±μÉμ·Ò° ¸μ¤¥·¦¨É ¢ Ï¨ ¶·μÉμ-
±μ²Ò.

�μ¤¤¥·¦±  Ëμ·³ Éμ¢ Ë °² : .doc .ps .pdf .ppt .jpeg .gif.

‘¶¨¸μ± Ë °²μ¢

‚Ò ³μ¦¥É¥ ´ °É¨ ÔÉμ ³¥´Õ ¢ · §¤¥²¥ μ¡² ¸É¨ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.
�Éμ ³¥´Õ ¢Ò£²Ö¤¨É ¶·¨³¥·´μ É ±:

�Éμ ¶·¨³¥· ¶μ± §Ò¢ ¥É ¸¶¨¸μ± ¢¸¥Ì Ë °²μ¢, ¶·¨¸μ¥¤¨´¥´´ÒÌ ± ¢Ò¸ÉÊ¶-
²¥´¨Õ. ‚Ò ¢¨¤¨É¥, ÎÉμ ± ÔÉμ³Ê ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Õ ¶·¨¸μ¥¤¨´¥´μ ¤¢  Ë °² :

• �¥·¢Ò° Ë °² Å ÔÉμ pdf-¤μ±Ê³¥´É. �ÉμÉ Ë °² Ì· ´¨É¸Ö ´  ¸¥·¢¥·¥ (μ´
¡Ò² § £·Ê¦¥´ ¨§ · §¤¥²  § £·Ê§±¨ Ë °²μ¢)
�Éμ Ë °² É¨¶  ®¤μ±Ê³¥´É¯. ‘¸Ò²±  ·Ö¤μ³ (®¸μ§¤ ÉÓ TXT¯) ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³
±μ´¢¥·É¨·μ¢ ÉÓ Ë °² ¢ É¥±¸Éμ¢Ò° Ëμ·³ É.

• ‚Éμ·μ° Ë °² Å ÔÉμ Ë °² (· ¸Ï¨·¥´¨¥ ppt), ±μÉμ·Ò° ¢Ò ³μ¦¥É¥ Ê¤ -
²¨ÉÓ, ±²¨±´Ê¢ ´  ¸¸Ò²±Ê ®Ê¤ ²¨ÉÓ¯, ¨²¨ μÉμ¡· §¨ÉÓ, ±²¨±´Ê¢ ´  ¸¸Ò²±Ê ®μÉμ-
¡· §¨ÉÓ¯. �Éμ Ë °² ¶·¥§¥´É Í¨¨.
Š ¦¤μ³Ê Ë °²Ê ³μ¦¥É ¡ÒÉÓ ¸μ¶μ¸É ¢²¥´ É¨¶ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨Ö ¢Ò¶ ¤ ÕÐ¥£μ
³¥´Õ ¢ ¶· ¢μ° ¸Éμ·μ´¥ μÉ ¨³¥´¨ Ë °² . �Éμ ¤²Ö É¨¶  ®¶² ´ ¤μ±² ¤ ¯

�μ¸²¥ ¸¶¨¸±  Ë °²μ¢ ¨¤¥É ¸¶¨¸μ± ±´μ¶μ±, ±μÉμ·Ò³¨ ¢Ò ³μ¦¥É¥ Ê¤ ²¨ÉÓ
²Õ¡μ° ¨§ Ë °²μ¢ ¢ ¸¶¨¸±¥, § £·Ê§¨ÉÓ ´μ¢Ò° Ë °², ¨²¨ ¸¤¥² ÉÓ ¸¸Ò²±Ê ´ 
Ë °².

‡ £·Ê§±  Ë °²μ¢

‚Ò ³μ¦¥É¥ ´ °É¨ ÔÉμ ³¥´Õ ¢ · §¤¥²¥ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.
‡¤¥¸Ó ¢Ò ³μ¦¥É¥ § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ´  ´ Ï ¸¥·¢¥·. ˆ¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ¶ ´¥²Ó ¨´-

¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °² ± μ¡Ñ¥±ÉÊ ¢¥·Ì-
´¥£μ Ê·μ¢´Ö, ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¸¥¸¸¨¨, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °²
± ¸¥¸¸¨¨ ¨²¨ ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ
Ë °² ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Õ.

„²Ö § £·Ê§±¨ Ë °²μ¢ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ, ÎÉμ¡Ò Ë °² ´ Ìμ¤¨²¸Ö ´  ¢ Ï¥³ ±μ³-
¶ÓÕÉ¥·¥ ²μ± ²Ó´μ.
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Š²¨±´¨É¥ ´  ±´μ¶±Ê ®¶·¨±·¥¶¨ÉÓ¯, § É¥³ ´  ¢ Ï Ë °² ¨ ¶μ¤É¢¥·¤¨É¥
¢ Ï ¢Ò¡μ·. 	 §³¥· Ë °²  ´¥ ¤μ²¦¥´ ¶·¥¢ÒÏ ÉÓ 20 Œ�.

‡ £·Ê§¨¢ μ¤¨´ · § Ë °², ¢Ò ¸³μ¦¥É¥ ¥£μ Ê¢¨¤¥ÉÓ ¢ ¸¶¨¸±¥ Ë °²μ¢.

‘¸Ò²±¨ ´  Ë °²Ò

‚Ò ³μ¦¥É¥ ´ °É¨ ÔÉμ ³¥´Õ ¢ · §¤¥²¥ ®·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö¯.
‡¤¥¸Ó ¢Ò ³μ¦¥É¥ ¸¤¥² ÉÓ ¸¸Ò²±Ê ´  Ë °², · ¸¶μ²μ¦¥´´Ò° ´¥ ´  ¸¥·¢¥·¥

Agenda. ˆ¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥
¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °² ± μ¡Ñ¥±ÉÊ ¢¥·Ì´¥£μ Ê·μ¢´Ö Å ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¸¥¸-
¸¨¨, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °² ± ¸¥¸¸¨¨, ¨²¨ ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢
¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°, ¥¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥ ¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °² ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Õ.

‘¸Ò²±¨ ´  Ë °²Ò ¸²¥¤Ê¥É ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ Éμ²Ó±μ ¢ Éμ³ ¸²ÊÎ ¥, ¥¸²¨ ¢ ³
´¥μ¡Ìμ¤¨³Ò Ë °²Ò, · ¸¶μ²μ¦¥´´Ò¥ ´¥ ´  ¸¥·¢¥·¥ CDS. ‚ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ³Ò
¸¤¥² ¥³ ¸¸Ò²±Ê ´  Ë °² (¡¥§ § £·Ê§±¨ ´  ´ Ï ¸¥·¢¥·). …¸²¨ ¢Ò ¢¸¥ ¦¥
¶·¥¤¶μÎÉ¥É¥ § £·Ê§¨ÉÓ Ë °² ´  ´ Ï ¸¥·¢¥·, ¨¸¶μ²Ó§Ê°É¥ § £·Ê§±Ê Ë °²μ¢.

‚¢¥¤¨É¥ ¸¸Ò²±Ê (URL) ´  Ë °² ¨ ¶·μ¢¥·ÓÉ¥, ´¥É ²¨ μÏ¨¡μ± ¶·¨ § ¶μ²-
´¥´¨¨ Ëμ·³Ò.

” °² ¶μÖ¢¨É¸Ö ¢ ¸¶¨¸±¥ Ë °²μ¢ ¸ · ¸Ï¨·¥´¨¥³ .link. …¸²¨ ¢Ò ÌμÉ¨É¥
¨§³¥´¨ÉÓ ¸¸Ò²±Ê, ¶μ¦ ²Ê°¸É , Ê¤ ²¨É¥ ¥¥ ¨ § ´μ¢μ ¶μ¢Éμ·¨É¥ ¶·μÍ¥¤Ê·Ê ¤μ-
¡ ¢²¥´¨Ö ¸¸Ò²±¨ ´  Ë °².

��ˆ‘Š ˆ �’�	��†…�ˆ…

�μ¨¸± ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö

�  £² ¢´μ° ¸É· ´¨Í¥ ¢Ò ³μ¦¥É¥ ´ °É¨ μ¸´μ¢´μ° ¸¶¨¸μ±. ‡ É¥³ ¢Ò ³μ-
¦¥É¥ ¶¥·¥¤¢¨£ ÉÓ¸Ö ¶μ ¨¥· ·Ì¨Î¥¸±μ³Ê ¤¥·¥¢Ê ¶μ¤± É¥£μ·¨°, ÎÉμ¡Ò ´ °É¨
¶μ¤Ìμ¤ÖÐÊÕ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö. ‚ ²Õ¡μ° ³μ³¥´É ¢μ ¢·¥³Ö ´ ¢¨£ Í¨¨ ¢Ò ³μ-
¦¥É¥ Ê§´ ÉÓ ¢ Ï¥ ÉμÎ´μ¥ ³¥¸Éμ ´  ÔÉμ³ ¤¥·¥¢¥ ¢ ¢¨¤¥ ¸Ì¥³Ò ¢ ³¥´Õ
[�¥·¥Ìμ¤]:
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�  ± ¦¤Ò° Ê·μ¢¥´Ó ¢ ¸Ì¥³¥ ³μ¦´μ ±²¨±´ÊÉÓ, ÎÉμ ¶μ§¢μ²Ö¥É ´¥¶μ¸·¥¤-
¸É¢¥´´μ ¶¥·¥°É¨ ¢ ¢Ò¡· ´´Ò° Ê·μ¢¥´Ó.

�·£ ´¨§ Í¨Ö ¨¥· ·Ì¨Î¥¸±μ£μ ¤¥·¥¢  § ¢¨¸¨É μÉ ³¥´Õ £¤¥ ¢Ò ´ Ìμ¤¨É¥¸Ó.
� ¶·¨³¥·, ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö “¶· ¢²¥´¨Ö ¸²¥¤ÊÕÉ §  ¶μ¤³¥´Õ �’� �‘“ ¢ “¶· -
¢²¥´¨¨, Éμ£¤  ± ± ¤¥·¥¢μ ‘¥³¨´ ·μ¢ ¸²¥¤Ê¥É §  ¤ Éμ° ¸É·Ê±ÉÊ·Ò.

�·¨³¥Î ´¨¥: „²Ö ¨§³¥´¥´¨Ö ¨¥· ·Ì¨¨ ³¥´Õ ¶·μ£· ³³Ò ¨²¨ ¤²Ö ¶¥·¥-
³¥Ð¥´¨Ö ¶μ¢¥¸É±¨ ¨§ μ¤´μ° ± É¥£μ·¨¨ ¢ ¤·Ê£ÊÕ ´Ê¦´μ μ¡· É¨ÉÓ¸Ö ±  ¤³¨´¨-
¸É· Éμ·Ê ¸¨¸É¥³Ò!

„·Ê£μ° ¶ÊÉÓ ¶μ¨¸±  ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö Å ÔÉμ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨¥ ¶μ¨¸±  ¨´É¥·-
Ë¥°¸ .

ˆ´É¥·Ë¥°¸ ¶μ¨¸± 

ˆ´É¥·Ë¥°¸:

�μ²¥ ¶μ¨¸± :
“¤μ¸Éμ¢¥·ÓÉ¥¸Ó, ÎÉμ ¢Ò ¢Ò¡¨· ¥É¥ ¶· ¢¨²Ó´μ¥ ¶μ²¥ ¤²Ö ¶μ¨¸± . …¸²¨ ¢Ò

¡Ê¤¥É¥ ¨¸± ÉÓ ´ §¢ ´¨¥ ÊÎ ¸É´¨±  ¨ ¢Ò¡¨· ÉÓ ®§ £μ²μ¢μ±/±μ³³¥´É ·¨¨¯, Éμ Ê
¢ ¸ ´¥ ¡Ê¤¥É Ï ´¸  ´ °É¨ ÎÉμ-´¨¡Ê¤Ó!

�μ³¥·(id) ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ ´ Ìμ¤¨ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¶μ § ¤ ´´μ³Ê
id: ´¥ § ¡Ò¢ °É¥ ¡Ê±¢Ê ®a¯ ¢ ´ Î ²¥ ´μ³¥·  (´ ¶·¨³¥·, ®a00139¯).

�μ³´¨É¥, ÎÉμ ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¸μ¸Éμ¨É ¨§ ´¥¸±μ²Ó±¨Ì ¸¥¸¸¨°, ¸μ¤¥·¦ Ð¨Ì
´¥¸±μ²Ó±μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°. ‘²μ¢ , ±μÉμ·Ò¥ ¢Ò ¨Ð¥É¥, ³μ£ÊÉ ¶μÖ¢¨ÉÓ¸Ö ¢ ¸¥¸¸¨¨
¨/¨²¨ ¢ ¥£μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨ÖÌ!

�μ¨¸± ¶¥·¨μ¤ :
’·¨ ¸¶μ¸μ¡  ¢Ò¡· ÉÓ ¶¥·¨μ¤ ¢·¥³¥´¨:
• ÊÎ¨ÉÒ¢ Ö ¢Ò¡· ´´Ò° ¤¥´Ó, ³¥¸ÖÍ ¨/¨²¨ £μ¤;
• ³¥¦¤Ê ¤¢Ê³Ö ¤ É ³¨ (¸³μÉ·¨É¥ Ëμ·³ É ¤ ÉÒ!);
• ÊÎ¨ÉÒ¢ Ö ´¥¤¥²Õ.
�μ Ê³μ²Î ´¨Õ Ê¸É ´μ¢²¥´ ®‹Õ¡μ° ¤¥´Ó¯, ®‹Õ¡μ° Œ¥¸ÖÍ¯, ®‹Õ¡μ° ƒμ¤¯,

ÎÉμ ´¥ ´ ±² ¤Ò¢ ¥É μ£· ´¨Î¥´¨° ´  ¶¥·¨μ¤ ¶μ¨¸± .
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�μ¨¸± ¸²μ¢:
‚ ¶·¨³¥·¥ ¢ÒÏ¥ ¶·μ£· ³³  ¡Ê¤¥É ¨¸± ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö, ¸μ¤¥·¦ ÐÊÕ ®³Õ-

μ´¯ ¨ ®· ¸¶ ¤¯ ¢ ¨Ì § £μ²μ¢±¥ ¨²¨ ·¥§Õ³¥. …¸²¨ ¢Ò ¦¥² ¥É¥ ¨¸± ÉÓ ®³Õμ´¯
¨²¨ ®· ¸¶ ¤¯, ¶·μ¸Éμ ´ ¦³¨É¥ ±´μ¶±Ê ®¨²¨¯.

�Éμ¡· ¦¥´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö

‘¶¨¸μ± ¶μ¢¥¸Éμ± ¤´Ö:
Š ± Éμ²Ó±μ ¢Ò ¤μ¸É¨£²¨ ´ ¤²¥¦ Ð¥° ± É¥£μ·¨¨ ¢ ¨¥· ·Ì¨Î¥¸±μ³ ¤¥·¥¢¥

¶·μ£· ³³Ò, ¶¥·¥¤ ¢ ³¨ μÉμ¡· ¦ ¥É¸Ö ¸¶¨¸μ± ¢¸¥Ì ¶μ¢¥¸Éμ± ¤´Ö ¢ ÔÉμ° ± É¥-
£μ·¨¨. �ÉμÉ ¸¶¨¸μ± μÉμ¡· ¦¥´ ¢ Ì·μ´μ²μ£¨Î¥¸±μ³ ¶μ·Ö¤±¥. 	Ö¤μ³ ¸ ± ¦¤μ°
¶μ¢¥¸É±μ° ¤´Ö ¶μÖ¢²Ö¥É¸Ö Ê·μ¢¥´Ó ¥¥ § Ð¨ÉÒ:

• �É¸ÊÉ¸É¢¨¥ μ£· ´¨Î¨¢ ÕÐ¥° § ¶¨¸¨. �·μ¸³μÉ· ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö μÉ±·ÒÉ
¤²Ö ²Õ¡μ£μ ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ö ¶·μ£· ³³Ò.

• ‡ Ð¨Ð¥´´Ò° (Protected). �§´ Î ¥É, ÎÉμ ´Ê¦´μ ¢¢¥¸É¨ ¶ ·μ²Ó ¤²Ö ¶·μ-
¸³μÉ·  ÔÉμ° ¶μ¢¥¸É±¨ (´¥μ¡Ìμ¤¨³μ ¸¢Ö§ ÉÓ¸Ö ¸ μÉ¢¥É¸É¢¥´´Ò³ §  ¶μ¢¥¸É±Ê
¤´Ö, ÎÉμ¡Ò ¶μ²ÊÎ¨ÉÓ ¶ ·μ²Ó).

• �ˆŸˆ Å Éμ²Ó±μ (�ˆŸˆ only). �§´ Î ¥É, ÎÉμ Éμ²Ó±μ ¸ ±μ³¶ÓÕÉ¥·μ¢
¶μ¤¸¥É¨ �ˆŸˆ ³μ¦´μ ¶·μ¸³μÉ·¥ÉÓ ¤ ´´ÊÕ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö.

—Éμ¡Ò μ¡· É¨ÉÓ¸Ö ± ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö, ´Ê¦´μ ±²¨±´ÊÉÓ ´  ¥¥ § £μ²μ¢μ±.

…¸²¨ ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¡Ò²  ¸μ§¤ ´  ³¥´ÓÏ¥ ´¥¤¥²¨ ´ § ¤, ·Ö¤μ³ ¸ ´¥° ¶μ-
Ö¢²Ö¥É¸Ö ´¥¡μ²ÓÏμ° ¦¥²ÉÒ° Ë² ¦μ± ®�μ¢Ò°!¯.

�Éμ¡· ¦¥´¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö:
Š ± Éμ²Ó±μ ¢Ò ´ ¦ ²¨ ´  § £μ²μ¢μ± ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¨, ¥¸²¨ ´Ê¦´μ, ¢¢¥²¨

¸μμÉ¢¥É¸É¢ÊÕÐ¨° ¶ ·μ²Ó, ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ μÉμ¡· ¦ ¥É¸Ö ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö. ‚Ò ³μ-
¦¥É¥ É ±¦¥ μÉμ¡· §¨ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ¢ ¤·Ê£¨Ì Ëμ·³ É Ì.

Š· É±¨° μ¡§μ·
�μ§¢μ²Ö¥É μÉμ¡· ¦ ÉÓ ´  μ¤´μ° ¸É· ´¨Í¥ ¢¸¥ ¸μ¡ÒÉ¨Ö (¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö)

¢Ò¡· ´´μ° ± É¥£μ·¨¨ ¢ § ¤ ´´Ò° ¶¥·¨μ¤ ¢·¥³¥´¨. �·¥¤²μ¦¥´´Ò¥ ¶¥·¨μ¤Ò:
¤¥´Ó, ´¥¤¥²Ö, ³¥¸ÖÍ ¨ £μ¤. ‚Ò ³μ¦¥É¥ ¢Ò¡· ÉÓ ¨´É¥·¥¸ÊÕÐ¨¥ ¢ ¸ ± É¥£μ·¨Õ
¨ ¶¥·¨μ¤.
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�¨¦¥ ¶·¨³¥·:

‚ ÔÉμ³ ¶·¨³¥·¥ ³Ò ¶μ¶·μ¸¨³ ¶·μ£· ³³Ê μÉμ¡· §¨ÉÓ ¢¸¥ ¸¥³¨´ ·Ò, ¶·μ-
Ìμ¤ÖÐ¨¥ ¢ ¶ÖÉ´¨ÍÊ 10 ¨Õ´Ö 2005 £.

‚ ¶·μÉ¨¢μ¶μ²μ¦´μ¸ÉÓ ±² ¸¸¨Î¥¸±μ³Ê ¨¥· ·Ì¨Î¥¸±μ³Ê ³¥Éμ¤Ê ¶μ¨¸±  (± ±
μ¡ÑÖ¸´¥´μ ¢ ®¶μ¨¸±¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö¯), μ¸μ¡¥´´μ¸ÉÓ ±· É±μ£μ μ¡§μ·  Å ÔÉμ
¡μ²¥¥ ¡Ò¸É·Ò° ¶μ ¢·¥³¥´¨ ¶·μÍ¥¸¸ ¶μ¨¸±  ¨´Ëμ·³ Í¨¨, ±μÉμ·ÊÕ ¢ ³ ´¥μ¡-
Ìμ¤¨³μ ´ °É¨.

”μ·³ É ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ
Š ¦¤ Ö ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ¨³¥¥É Ëμ·³ É ¤²Ö μÉμ¡· ¦¥´¨Ö ¶μ± §  (§´ Î¥´¨¥ ¶μ

Ê³μ²Î ´¨Õ) (É ¡²¨Í  ¸É¨²¥°). �¡· Ð Ö¸Ó ± ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö, ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ³μ¦¥É
¨§³¥´¨ÉÓ ÔÉμÉ Ëμ·³ É Î¥·¥§ ³¥´Õ [ˆ§³¥´¨ÉÓ ‚¨¤]. ”μ·³ É ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ
³μ¦¥É ¡ÒÉÓ ¨§³¥´¥´ ¢ ·¥¦¨³¥ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö.

—Éμ¡Ò ¨§³¥´¨ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ¢¢¥¤¨É¥ ¢ Ï ¶ ·μ²Ó ¢ ³¥´Õ [ˆ§³¥´¨ÉÓ] ¨
´ ¦³¨É¥ ®Enter¯. � ·μ²Ó ¡Ò² μ¶·¥¤¥²¥´ ¢ ³¨ ¨²¨ ¸¨¸É¥³μ° ¶·¨ ¸μ§¤ ´¨¨
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. Šμ´¥Î´μ, Éμ²Ó±μ ¸μ§¤ É¥²Ó ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ³μ¦¥É ¨§³¥´¨ÉÓ ¥¥.

„·Ê£¨¥ Ëμ·³ ÉÒ
„·Ê£¨¥ ¸ÊÐ¥¸É¢ÊÕÐ¨¥ Ëμ·³ ÉÒ:
• ‘É ´¤ ·É´μ¥ § ¸¥¤ ´¨¥ (³Ê²ÓÉ¨¸¥¸¸¨μ´´μ¥). �Éμ μ¸´μ¢´μ° Ëμ·³ É.

‚±²ÕÎ ¥É ¢¸¥¢μ§³μ¦´ÊÕ ¨´Ëμ·³ Í¨Õ μ § ¸¥¤ ´¨¨, ¸μ¸É ¢²¥´´μ³ ¨§ ´¥¸±μ²Ó-
±¨Ì ¸¥¸¸¨°.

• ‘É ´¤ ·É´μ¥ § ¸¥¤ ´¨¥ (μ¤´  ¸¥¸¸¨Ö). ‚±²ÕÎ ¥É ¢¸¥¢μ§³μ¦´ÊÕ ¨´-
Ëμ·³ Í¨Õ μ § ¸¥¤ ´¨¨, ¸μ¸É ¢²¥´´μ³ Éμ²Ó±μ ¨§ μ¤´μ° ¸¥¸¸¨¨ (¶·μ¸Éμ¥ § ¸¥-
¤ ´¨¥).

• ‘É ´¤ ·É´ Ö ¢¸É·¥Î  (¶² ´ ¤μ±² ¤ ). �¸´μ¢´μ° Ëμ·³ É, ±μÉμ·Ò°
¢±²ÕÎ ¥É ¶² ´ ¤μ±² ¤ , μÉ¤¥²Ó´μ μÉ ¶·¨±·¥¶²¥´´ÒÌ Ë °²μ¢ (¶² ´ ¤μ±² ¤ 
±μ´¢¥·É¨·μ¢ ´ ¢ É¥±¸É ¨§ PostScript, PDF, HTML ¨ É¥±¸Éμ¢ÒÌ Ë °²μ¢). ” °²Ò
¤μ²¦´Ò Ì· ´¨ÉÓ¸Ö ± ± É¨¶ ³ É¥·¨ ²  ®¶² ´ ¤μ±² ¤ ¯, ¶·μ£· ³³  · ¸¶μ§´ ¥É
¨Ì ¨ ¶μ± ¦¥É.
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• ‚¥¸Ó ¤μ±² ¤ ¢ μ¤´μ³ Ë °²¥. �ÉμÉ Ëμ·³ É ¢±²ÕÎ ¥É ¢ ¸¥¡Ö ¢¸¥ ¶·¨±·¥¶-
²¥´´Ò¥ ¤μ±² ¤Ò ´  μ¤´μ° html-¸É· ´¨Í¥.

• �¤³¨´¨¸É· É¨¢´Ò°. �ÉμÉ Ëμ·³ É ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö μÉμ¡· ¦¥´¨Ö ¶μ¢¥-
¸Éμ± ¤´Ö μË¨Í¨ ²Ó´ÒÌ § ¸¥¤ ´¨° �ˆŸˆ (”¨´ ´¸μ¢μ£μ ±μ³¨É¥É  ...). “¤μ¡´Ò°
¤²Ö ¶¥Î É¨ Ëμ·³ É ¢ μÉ²¨Î¨¥ μÉ Ëμ·³ É  ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ.

• Šμ³¶ ±É´Ò°. �ÉμÉ Ëμ·³ É ¶·¥¤¸É ¢²Ö¥É μÎ¥´Ó ±μ³¶ ±É´ÊÕ ¶¥Î É´ÊÕ
¢¥·¸¨Õ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö. �¥ μÉμ¡· ¦ ÕÉ¸Ö § £μ²μ¢±¨ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨°, ´¥É ¸¸Ò²μ±
´  ¶·¨±·¥¶²¥´´Ò¥ ¤μ±Ê³¥´ÉÒ.

• ‹¥±Í¨Ö. �ÉμÉ Ëμ·³ É ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö ¶·¥¤¸É ¢²¥´¨Ö ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö,
¢±²ÕÎ ÕÐ¥£μ Éμ²Ó±μ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö(²¥±Í¨¨ ¨²¨ ¸¥³¨´ ·Ò).

• ‘μ¡ÒÉ¨¥. �ÉμÉ Ëμ·³ É ¨¸¶μ²Ó§Ê¥É¸Ö ¤²Ö ¶·¥¤¸É ¢²¥´¨Ö ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö,
¢±²ÕÎ ÕÐ¥£μ Éμ²Ó±μ μ¸´μ¢´ÊÕ ¨´Ëμ·³ Í¨Õ μ ¸μ¡ÒÉ¨ÖÌ. �¡ÒÎ´μ ÔÉ  ¸¶¥Í¨-
 ²Ó´ Ö ¶μ¢¥¸É±  ¤´Ö ´¥ ¸μ¤¥·¦¨É ´¨± ±¨Ì ¸¥¸¸¨° ¨ ¶¥·¥£μ¢μ·μ¢.

�É¨ Ëμ·³ ÉÒ ¤μ¸ÉÊ¶´Ò ¢ ³¥´Õ [¨§³¥´¨ÉÓ ¢¨¤] ´  ¸É· ´¨Í¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö
¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ (¸³. ®Ëμ·³ É ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ¯).

ˆ�‘’�“Œ…�’› „‹Ÿ �Š‘���’�

„μ¡ ¢¨ÉÓ ± ²¨Î´μ³Ê ¶² ´¨·μ¢Ð¨±Ê

• „ ´´ Ö ¶·μ£· ³³  ¶·¥¤² £ ¥É ¢ ³ Ô±¸¶μ·É¨·μ¢ ÉÓ ¤ ´´Ò¥ ¨§ ¶μ¢¥¸É±¨
¤´Ö ¢ ²¨Î´Ò° ¶² ´¨·μ¢Ð¨±, ´ ¶·¨³¥·, ¶·μ£· ³³Ò (Korganizer, Evolution,
Outlook ...).

• Šμ£¤  ¢Ò ¢¨¤¨É¥ ÔÉÊ ¨±μ´±Ê , ¶·μ¸Éμ ´ ¦³¨É¥ ´  ´¥¥, ¨ ¥¸²¨ ¢ Ï
¡· Ê§¥· ¶· ¢¨²Ó´μ ¸±μ´Ë¨£Ê·¨·μ¢ ´, Éμ ¤ ´´Ò¥  ¢Éμ³ É¨Î¥¸±¨ Ô±¸¶μ·É¨·Ê-
ÕÉ¸Ö ¢ ¨´¸É·Ê³¥´É ·¨° ¶² ´¨·μ¢Ð¨± .

• …¸²¨ Ô±¸¶μ·É ´¥ · ¡μÉ ¥É, Éμ, ¢μ§³μ¦´μ, ¢ Ï ¡· Ê§¥· ´¥¶· ¢¨²Ó´μ ¸±μ´-
Ë¨£Ê·¨·μ¢ ´ ¨²¨ ¶² ´¨·μ¢Ð¨± ´¥ ¶μ¤¤¥·¦¨¢ ¥É ¶ ±¥É´Ò° ¨³¶μ·É. ‚ ÔÉμ³
¸²ÊÎ ¥ Ð¥²±´¨É¥ ¶· ¢μ° ±´μ¶±μ° ³ÒÏ¨ ´  ¨±μ´±¥, § É¥³ ¢Ò¡¥·¨É¥. ®‘μÌ· -
´¨ÉÓ ¸¸Ò²±Ê ± ±¯, ÎÉμ¡Ò ¸μÌ· ´¨ÉÓ ± ²¥´¤ ·Ó ´  ¢ Ï¥³ ±μ³¶ÓÕÉ¥·¥. ‡ É¥³
¨¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ¸·¥¤¸É¢μ ¨³¶μ·É  ¢ Ï¥£μ ¶² ´¨·μ¢Ð¨± , ÎÉμ¡Ò ¨³¶μ·É¨·μ¢ ÉÓ
Ë °².

• „ ´´Ò¥ Ô±¸¶μ·É¨·ÊÕÉ¸Ö ¢ Ëμ·³ É¥ vCalendar, ±μÉμ·Ò° ¤μ²¦¥´ ¶μ¤¤¥·-
¦¨¢ ÉÓ¸Ö ¶¥·¸μ´ ²Ó´Ò³¨ ¶·μ£· ³³ ³¨-¶² ´¨·μ¢Ð¨± ³¨.

�…—�’œ ��‚…‘’Šˆ „�Ÿ

…¸ÉÓ ´¥¸±μ²Ó±μ ¸¶μ¸μ¡μ¢ · ¸¶¥Î É±¨ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö:
• ˆ¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ ¶μÉμ± PDF-Ëμ·³ É  ¤²Ö ¶¥Î É¨.
�·μ£· ³³  ¶μ§¢μ²Ö¥É ¢ ³ μÉ¶· ¢¨ÉÓ ´  ¶¥Î ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ¶μÉμ±μ³ ¢

Ëμ·³ É¥ PDF, ±²¨±´Ê¢ ´  ³ ²¥´Ó±ÊÕ ¨±μ´±Ê ¸ ¶·¨´É¥·μ³.
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PDF-Ëμ·³ É ¡Ò² ¢Ò¡· ´, ÎÉμ¡Ò μ¶É¨³¨§¨·μ¢ ÉÓ Î¥É±μ¸ÉÓ ¨§μ¡· ¦¥´¨Ö
¶·¨ ¶¥Î É¨ ¡μ²ÓÏ¨Ì μ¡Ñ¥³μ¢. ‡ £² ¢´Ò¥ ¸É· ´¨ÍÒ ¡Ê¤ÊÉ ´ ¶¥Î É ´Ò ´  μÉ-
¤¥²Ó´ÒÌ ¸É· ´¨Í Ì ¨ ¡Ê¤ÊÉ ¢¸É ¢²¥´Ò · §·Ò¢Ò ¸É· ´¨Í ¤²Ö ± ¦¤μ£μ ¤´Ö;

• ˆ¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ ¨´¸É·Ê³¥´É ¤²Ö ¶¥Î É¨ ¡· Ê§¥· :
‚ ÔÉμ³ ¸²ÊÎ ¥ ¢ ³ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ ¸´ Î ²  ¢Ò¡· ÉÓ ¢¨¤ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ±μÉμ-

·Ò° ¢ ¸ Ê¸É· ¨¢ ¥É. „²Ö ÔÉμ£μ ¨¤¨É¥ ¢ ³¥´Õ [ˆ§³¥´¨ÉÓ ¢¨¤].
‡ É¥³ ¢ ³ ´¥μ¡Ìμ¤¨³μ Ê¡· ÉÓ ¢¥·Ì´¨¥ ¨ ´¨¦´¨¥ ¸´μ¸±¨ ¶·¨ ¸É ´¤ ·É-

´μ³ ¢Ò¢μ¤¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ´  Ô±· ´, ±²¨±´Ê¢ ´  ¡¥²ÊÕ, Ê± §Ò¢ ÕÐÊÕ ´ ¢¥·Ì,
¸É·¥²±Ê ´  ¢¥·Ì´¥³ ³¥´Õ ¶ ´¥²¨ ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢.

‡ É¥³ ¨¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ³¥´Õ ¡· Ê§¥·  ¤²Ö ¶¥Î É¨(” °²->�¥Î ÉÓ->...).
	¥§Ê²ÓÉ É ¡Ê¤¥É § ¢¨¸¥ÉÓ μÉ ·¥ ²¨§ Í¨¨ ³¥Ì ´¨§³  ¶¥Î É¨ ± ¦¤μ£μ μÉ-

¤¥²Ó´μ£μ ¡· Ê§¥· . Š ¶·¨³¥·Ê, ¶¥Î ÉÓ ¢ Internet Explorer μ¡ÒÎ´μ ²ÊÎÏ¥, Î¥³
¢ Netscape;

• ˆ¸¶μ²Ó§μ¢ ÉÓ ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ ¸μ§¤ ´¨Ö PostScript/PDF
‚ ¶·μ£· ³³¥ ¥¸ÉÓ ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ ¸μ§¤ ÉÓ PostScript ¨²¨ PDF ¨§ ²Õ¡μ£μ ¢¨¤ 

¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö.
„²Ö ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨Ö ÔÉμ° ¢μ§³μ¦´μ¸É¨ ¸´ Î ²  ¢Ò¡¥·¥É¥ ¢¨¤ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö,

±μÉμ·Ò° ¢Ò ¦¥² ¥É¥ · ¸¶¥Î É ÉÓ, § °¤Ö ¢ ³¥´Õ [ˆ§³¥´¨ÉÓ ¢¨¤].
‡ É¥³, ´ Ìμ¤Ö¸Ó ¢ ³¥´Õ [ˆ§³¥´¨ÉÓ ¢¨¤], ±²¨±´¨É¥ ´  PostScript... ¨²¨

PDF.... �μÖ¢¨É¸Ö μ±´μ ´ ¸É·μ¥±, ¢ ±μÉμ·μ³ ¢Ò ¸³μ¦¥É¥ ¢Ò¡· ÉÓ μ·¨¥´É Í¨Õ
¡Ê³ £¨, Î¥·´μ-¡¥²ÊÕ ¨²¨ Í¢¥É´ÊÕ ¶¥Î ÉÓ, · §³¥· ¡Ê³ £¨ ¨ ³ ¸ÏÉ ¡.

Œ ¸ÏÉ ¡ ³μ¦¥É ¡ÒÉÓ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´, ´ ¶·¨³¥·, ¤²Ö ¢Ò¢μ¤  Í¥²¨±μ³ ¶μ-
¢¥¸É±¨ ¤´Ö ´  ¸É· ´¨ÍÊ. …¸²¨ ³ ¸ÏÉ ¡ ¶μ Ê³μ²Î ´¨Õ ¸Éμ¨É ®1.0¯,   ·¥§Ê²ÓÉ É
´  ¤¢ÊÌ ¸É· ´¨Í Ì, Éμ ¶μ¶ÒÉ °É¥¸Ó Ê³¥´ÓÏ¨ÉÓ(®0.8¯ ´ ¶·¨³¥·) ¨ ¶μ¤μ¡· ÉÓ
³ ¸ÏÉ ¡ É ± ÎÉμ¡Ò ¶μ²ÊÎ¨²¸Ö ¦¥² ¥³Ò° ·¥§Ê²ÓÉ É.

Œ ¸ÏÉ ¡ É ±¦¥ ³μ¦¥É ¡ÒÉÓ >1.0, ´ ¶·¨³¥·, ¥¸²¨ ¢Ò ¦¥² ¥É¥ · ¸¶¥Î É ÉÓ
¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ´  μ¤´μ³ ²¨¸É¥ · §³¥·  A3.

�…Š�’��›… �‘�	…���‘’ˆ ��	�’› ‘ ‘ˆ‘’…Œ�‰

• ‘¨¸É¥³  ¨³¥¥É μ£· ´¨Î¥´¨¥ ´  · §³¥· Ë °² , § £·Ê¦ ¥³μ£μ ´  ¸¥·-
¢¥· Å 95 Œ¡. �·¨ § £·Ê§±¥ Ë °²  ¡μ²ÓÏ¥ ÔÉμ£μ §´ Î¥´¨Ö ¢μ§³μ¦´Ò ¸¡μ¨ ¨
¶μÉ¥·Ö ¨´Ëμ·³ Í¨¨. �μÔÉμ³Ê Ë °² ¶·¥§¥´É Í¨¨, · §³¥· ±μÉμ·μ£μ ¶·¥¢ÒÏ ¥É
95 Œ¡, ·¥±μ³¥´¤Ê¥É¸Ö ¸μ±· É¨ÉÓ §  ¸Î¥É μ¶É¨³ ²Ó´μ£μ ¶μ¤¡μ·  · §³¥·μ¢ ¨
Ëμ·³ Éμ¢ £· Ë¨Î¥¸±¨Ì Ë °²μ¢ · §³¥·μ³ 1Ä2 Œ¡ (ËμÉμ£· Ë¨¨ ¸ Í¨Ë·μ¢ÒÌ
ËμÉμ ¶¶ · Éμ¢) ²¨¡μ · §¡¨¢ ÉÓ ´  ´¥¸±μ²Ó±μ Ë °²μ¢.

	¥±μ³¥´¤Ê¥³Ò° · §³¥· μ¤´μ£μ Ë °²  Å 40Ä50 Œ¡.
• �·¨ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨¨ ¢ · ¡μÉ¥ ËÊ´±Í¨¨ ®copy & insert¯ É ±¦¥ ³μ¦¥É

¶·μ¨§μ°É¨ ¸¡μ° ¨ ¶μÉ¥·Ö ¤ ´´ÒÌ ¢ Í¥²μ° ± É¥£μ·¨¨, ¥¸²¨ ±μ¶¨·Ê¥³Ò° É¥±¸É
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¸μ¤¥·¦¨É §´ ±¨ ± ¢ÒÎ¥±,  ¶μ¸É·μË, ¤¥Ë¨¸ ¨ É. ¶. �´¨ ¢μ¸¶·¨´¨³ ÕÉ¸Ö ± ±
£· Ë¨Î¥¸±¨¥ μ¡Ñ¥±ÉÒ, ¸¨¸É¥³  ¤ ¥É ¸¡μ° ¨§-§  μÏ¨¡±¨ ¢ ¸¨´É ±¸¨¸¥. ’¥³
´¥ ³¥´¥¥ É¥±¸É ³μ¦´μ ¸±μ¶¨·μ¢ ÉÓ, ´μ ¸· §Ê ¢´¥¸É¨ § ³¥´Ê §´ ±μ¢ ´¥¶μ-
¸·¥¤¸É¢¥´´μ ¢ ¶μ²¥ § ¶μ²´Ö¥³μ° Ëμ·³Ò, ¨ μ¡Ö§ É¥²Ó´μ ¤μ μÉ¶· ¢±¨
¤ ´´ÒÌ.

• „μ¶μ²´¨É¥²Ó´Ò¥ μ¸μ¡¥´´μ¸É¨ ¶μ²Ö Ëμ·³Ò ®± É¥£μ·¨Ö¯. �·¨ · ¡μÉ¥ ¸
É ±¨³¨ ³¥·μ¶·¨ÖÉ¨Ö³¨, ± ± PAC ¸²¥¤Ê¥É ÊÎ¨ÉÒ¢ ÉÓ, ÎÉμ ±μ²¨Î¥¸É¢μ Ê·μ¢´¥°
¸¨¸É¥³Ò ¤²Ö Ëμ·³¨·μ¢ ´¨Ö ¸É·Ê±ÉÊ·Ò ³¥·μ¶·¨ÖÉ¨Ö Å,   ¥¸²¨ ¥¸ÉÓ ´¥μ¡-
Ìμ¤¨³μ¸ÉÓ Ê¢¥²¨Î¨ÉÓ ±μ²¨Î¥¸É¢μ Ê·μ¢´¥° ¤μ 5, Éμ ¤²Ö ÔÉμ£μ ¸μ§¤ ´μ ¶μ²¥
®± É¥£μ·¨Ö¯. ‡ ¶μ²´ÖÖ ¶μ²¥ ®± É¥£μ·¨Ö¯ ¢Ò ¸μ§¤ ¥É¥ ·Ê¡·¨±Ê, ¶μ¤ ±μÉμ·ÊÕ
¶μ¶ ¤ ÕÉ ´¥±μÉμ·Ò¥ £·Ê¶¶Ò ¤μ±² ¤μ¢.

• �¡· Ð °É¥ ¢´¨³ ´¨¥ ´  ¨´Ëμ·³ Í¨Õ ¢ μ±μÏ¥Î±¥ ¶·¥¤Ê¶·¥¦¤¥´¨°
(alert), ±μÉμ·μ¥ £¥´¥·¨·Ê¥É¸Ö ¸¨¸É¥³μ°. �μ¸²¥ ¢¢μ¤  ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¨ § ±·ÒÉ¨Ö
Ëμ·³Ò ¶μÖ¢²Ö¥É¸Ö μ±μÏ¥Î±μ, ¢ ±μÉμ·μ³ ¸μμ¡Ð ¥É¸Ö ¶ ·μ²Ó (±²ÕÎ) ¤²Ö ¤ ²Ó-
´¥°Ï¨Ì ¨§³¥´¥´¨° ¢¢¥¤¥´´μ° ¶μ¢¥¸É±¨ (¥¸²¨ ¢ ¤ ´´Ò° ³μ³¥´É ¶μ ± ±μ°-²¨¡μ
¶·¨Î¨´¥ ´¥É ¤μ¸ÉÊ¶  ± e-mail). �¤´μ¢·¥³¥´´μ ¸ ÔÉ¨³ ¸¨¸É¥³  μÉ¸Ò² ¥É ¥Ð¥
μ¤¨´ ±²ÕÎ ¤μ¸ÉÊ¶  ´  ¢ ÏÊ Ô²¥±É·μ´´ÊÕ ¶μÎÉÊ.

• �·¨ ±²μ´¨·μ¢ ´¨¨ ¸μ¡ÒÉ¨Ö Ê¤ ²¥´¨¥ ÔÉμ£μ ¸μ¡ÒÉ¨Ö ³¥´¥¤¦¥·μ³ ± -
É¥£μ·¨¨ ´¥¢μ§³μ¦´μ. Œμ¦´μ ¶¥·¥μ¶·¥¤¥²¨ÉÓ ¥£μ ¢ ¤·Ê£ÊÕ ± É¥£μ·¨Õ ¨²¨
¨§³¥´¨ÉÓ ¥£μ, ²¨¡μ ¶·¥μ¡· §μ¢ ÉÓ ¢ ¤·Ê£μ¥ ¸μ¡ÒÉ¨¥. ‹¨ÏÓ É ±¨³ μ¡· §μ³
³μ¦´μ Ê¤ ²¨ÉÓ ±²μ´ ¨§ ± É¥£μ·¨¨, ¢ ±μÉμ·μ° μ´ ¸μ§¤ ¢ ²¸Ö.

• �·¥μ¡· §μ¢ ´¨¥ Ë °²μ¢ ¨§ μ¤´μ£μ Ëμ·³ É  ¢ ¤·Ê£μ° ¢μ§³μ¦´μ Éμ²Ó±μ
¶·¨ ¨¸¶μ²Ó§μ¢ ´¨¨ ²¨Í¥´§¨·μ¢ ´´ÒÌ ¶·μ£· ³³.

��ˆŒ…—��ˆŸ

‡ Î¥³ ´Ê¦´   ¢Éμ·¨§ Í¨Ö ¢ ¸¨¸É¥³¥?

„²Ö Éμ£μ ÎÉμ¡Ò ¢μ°É¨ ¢ ¸¨¸É¥³Ê, ¨¸¶μ²Ó§Ê°É¥ ³¥´Õ ®�μ²Ó§μ¢ É¥²Ó¯ ¢
¢¥·Ì´¥³ ¸¶¨¸±¥ ³¥´Õ ¨ § É¥³ ´ ¦³¨É¥ ´  ® ¢Éμ·¨§¨·μ¢ ÉÓ¸Ö¯. � ¡¥·¨É¥ ¨³Ö
¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ö/¶ ·μ²Ó, ÎÉμ ¶μ§¢μ²¨É ¢ ³:

◦ …¸²¨ ¢Ò ¶·μ¸Éμ° ¶μ²Ó§μ¢ É¥²Ó ¸¨¸É¥³Ò, Éμ ¸¨¸É¥³  § ¶μ³´¨É ¢ Ï ¶ -
·μ²Ó ¨ ´¥ ¸¶·μ¸¨É ¥£μ ¤μ É¥Ì ¶μ·, ¶μ±  ´¥ ¨§³¥´¨É¸Ö ¶ ·μ²Ó ¤²Ö ·¥¤ ±É¨·μ-
¢ ´¨Ö.

◦ …¸²¨ ¢Ò § ·¥£¨¸É·¨·μ¢ ´Ò ¢ £·Ê¶¶¥ ¨ Ê £·Ê¶¶Ò ¥¸ÉÓ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò° ¤μ-
¸ÉÊ¶, Éμ ¶·¨ ¢Ìμ¤¥ ¢ ¸¨¸É¥³Ê ¢Ò É ±¦¥ ¶μ²ÊÎ¨É¥ ¸¶¥Í¨ ²Ó´Ò° ¤μ¸ÉÊ¶.

◦ …¸²¨ ¢Ò  ¤³¨´¨¸É· Éμ· μ¤´μ° ¨§ ± É¥£μ·¨° ¶·μ£· ³³Ò, ¢Ìμ¤ ¢ ¸¨¸É¥³Ê
¤ ¸É ¢ ³ ¢μ§³μ¦´μ¸ÉÓ ¨§³¥´ÖÉÓ ¨´É¥·Ë¥°¸ ¤²Ö ± É¥£μ·¨¨.
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— ¸Éμ § ¤ ¢ ¥³Ò¥ ¢μ¶·μ¸Ò

1. Š ± ¸μ§¤ ÉÓ ¶μ¤¶Ê´±ÉÒ ¤²Ö · §´ÒÌ ÊÎ ¸É´¨±μ¢ ¢ μ¤´μ³ ¢Ò¸ÉÊ¶-
²¥´¨¨?

‘´ Î ²  § °¤¨É¥ ¢ μ¡² ¸ÉÓ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö, ´ ¦³¨É¥ ´  § £μ²μ¢μ± ¢Ò-
¸ÉÊ¶²¥´¨Ö, ÎÉμ¡Ò μÉ±·ÒÉÓ ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Ö, ¨ ¢Ò¡¥·¨É¥
®„μ¡ ¢¨ÉÓ �μ¤¶Ê´±É¯.

2. Š ± ³μ¦´μ ¶·¨¢Ö§ ÉÓ ¶·μÉμ±μ²Ò ± ³μ¥° ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö?
‘³μÉ·¨É¥ · §¤¥² ®¶·¨±·¥¶¨ÉÓ Ë °²Ò¯. Š ± Éμ²Ó±μ ¢Ò ¶¥·¥¤ ²¨ ¢ Ï Ë °²

(μ´ ¶μÖ¢²Ö¥É¸Ö ¢ ¸¶¨¸±¥ Ë °²μ¢), ¢Ò ³μ¦¥É¥ Ê± § ÉÓ ¢ ¸¨¸É¥³¥, ÎÉμ ÔÉμÉ Ë °²
¨³¥¥É É¨¶ ®¶·μÉμ±μ²¯.

3. Š ± ¶·¨¢Ö§ ÉÓ ¶·¥§¥´É Í¨Õ Powerpoint ± ¢Ò¸ÉÊ¶²¥´¨Õ?
‚Ò ³μ¦¥É¥ ¶μ°É¨ ¤¢Ê³Ö ¶ÊÉÖ³¨:
• ‚Ò ³μ¦¥É¥ ±μ´¢¥·É¨·μ¢ ÉÓ ¢ ÏÊ ¶·¥§¥´É Í¨Õ ¢ Ëμ·³ É PDF. „ ´´μ¥

¶·¥μ¡· §μ¢ ´¨¥ ³μ¦´μ ¸¤¥² ÉÓ ¢ ´ Ï¥³ ³μ¤Ê²¥ ®Šμ´¢¥·É¨·μ¢ ÉÓ¯. ‡ É¥³
§ £·Ê§¨É¥ PDF Ë °², ¨¸¶μ²Ó§ÊÖ ‘·¥¤¸É¢  § £·Ê§±¨.

• ˆ²¨ ¶·μ¸Éμ § £·Ê§¨É¥ ¢ Ï¨ .ppt Ë °²Ò, ¨¸¶μ²Ó§ÊÖ ‘·¥¤¸É¢  § £·Ê§±¨.
�μ ¶μ³´¨É¥, ÎÉμ ´¥ ¢¸¥ ¶² ÉËμ·³Ò ¶μ¤¤¥·¦¨¢ ÕÉ Powerpoint ¶·¥§¥´É Í¨¨!!

4. Š ± § Ð¨É¨ÉÓ ¤μ¸ÉÊ¶ ± ³μ¥° ¶μ¢¥¸É±¥ ¤´Ö?
‚Ò ³μ¦¥É¥ ¢Ò¡· ÉÓ ³¥¦¤Ê ¤¢Ê³Ö Ê·μ¢´Ö³¨ § Ð¨ÉÒ ¢ Ï¥° ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö:
�£· ´¨Î¨ÉÓ ¤μ¸ÉÊ¶ ± ±μ³¶ÓÕÉ¥· ³ �ˆŸˆ ¨²¨ μ£· ´¨Î¨ÉÓ ¤μ¸ÉÊ¶ ¸ ¶ -

·μ²¥³.
‚ μ¡μ¨Ì ¸²ÊÎ ÖÌ, ‚Ò ¤μ²¦´Ò § °É¨ ¢ μ¡² ¸ÉÓ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö ¢ Ï¥°

¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö ¨ § É¥³ μÉ±·ÒÉÓ ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ¢Ò¡· ÉÓ
®	¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨¥ ¤ ´´ÒÌ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö¯ ¨ ¨§³¥´¨ÉÓ ®Ê·μ¢¥´Ó ±μ´Ë¨¤¥´Í¨-
 ²Ó´μ¸É¨¯ (¥¸²¨ ‚Ò ¢Ò¡¨· ¥É¥ ¶ ·μ²Ó, ¢¢¥¤¨É¥ ¶ ·μ²Ó ¤²Ö ¤μ¸ÉÊ¶  ¢ ¶μ²¥
¢¢μ¤ ).

5. Ÿ ¸μ§¤ Õ É¥±ÊÐ¨¥ (¥¦¥´¥¤¥²Ó´Ò¥ ¨²¨ ¥¦¥³¥¸ÖÎ´Ò¥) ¢¸É·¥Î¨,
¥¸ÉÓ ²¨ ¶·μ¸Éμ° ¸¶μ¸μ¡ ¸μ§¤ ÉÓ É ±¨¥ ¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö?

Š ± Éμ²Ó±μ ‚Ò ¸μ§¤ ²¨ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö ¢ Ï¥° ¶¥·¢μ° ¢¸É·¥Î¨ ¨ ¢¸¥ ¢¸É·¥Î¨
¨³¥ÕÉ ¡μ²¥¥ ¨²¨ ³¥´¥¥ ¶μÌμ¦ÊÕ ¸É·Ê±ÉÊ·Ê, ‚Ò ³μ¦¥É¥ ¤Ê¡²¨·μ¢ ÉÓ ¥¥ ¶·¥-
¥³´¨±μ¢. ‡ °¤¨É¥ ¢ μ¡² ¸ÉÓ ·¥¤ ±É¨·μ¢ ´¨Ö ·μ¤¨É¥²Ó¸±μ° (¶¥·¢μ´ Î ²Ó´μ°)
¢¸É·¥Î¨, ´ ¦³¨É¥ ´  § £μ²μ¢μ± ¢¸É·¥Î, ÎÉμ¡Ò μÉ±·ÒÉÓ ¶ ´¥²Ó ¨´¸É·Ê³¥´Éμ¢
¶μ¢¥¸É±¨ ¤´Ö, ¨ ´ ¦³¨É¥ ®¤Ê¡²¨·μ¢ ÉÓ ¶μ¢¥¸É±Ê ¤´Ö¯.

28



	¥¤ ±Éμ· Œ. ˆ. ‡ ·Ê¡¨´ 

�μ¤¶¨¸ ´μ ¢ ¶¥Î ÉÓ 27.12.2005.
”μ·³ É 60× 90/16. �Ê³ £  μË¸¥É´ Ö. �¥Î ÉÓ μË¸¥É´ Ö.

“¸². ¶¥Î. ². 1,75. “Î.-¨§¤. ². 2,15. ’¨· ¦ 310 Ô±§. ‡ ± § º 55160.

ˆ§¤ É¥²Ó¸±¨° μÉ¤¥² �¡Ñ¥¤¨´¥´´μ£μ ¨´¸É¨ÉÊÉ  Ö¤¥·´ÒÌ ¨¸¸²¥¤μ¢ ´¨°
141980, £. „Ê¡´ , Œμ¸±μ¢¸± Ö μ¡²., Ê².†μ²¨μ-ŠÕ·¨, 6.

E-mail: publish@pds.jinr.ru
www.jinr.ru/publish/


